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Planlama ve Raporlama Uzmanı  

 

Planlama ve Raporlama Uzmanı, İdari Koordinatör ile yakın iş birliği içinde çalışarak Yabancı Diller 

Bölümünün etkin işleyişini destekleyen idari veri yönetimi, dijital sistemler ve raporlama süreçlerini 

yürütür. Devamsızlık, çevrim içi ödevler, sınavlar, dilekçeler ve öğrenci iletişimine ilişkin bilgilerin 

doğru, düzenli ve izlenebilir şekilde kayıt altına alınmasını ve raporlanmasını sağlar. Akademik ve idari 

birimlerle koordinasyon içinde öğrenciye yönelik dijital içeriklerin yönetimini üstlenir, sınav ve ölçme-

değerlendirme süreçlerine idari destek sağlar ve öğrenci dilekçelerinin takibini yürütür. Dijital idari 

platformların etkin kullanımı ve sistematik raporlama yoluyla bölüm genelinde şeffaflık, tutarlılık ve 

akademik süreçlerin sürekliliğine katkı sunar.  
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Planning & Reporting Specialist 

The Planning & Reporting Specialist works in close coordination with the Administrative Coordinator 

to support the effective operation of the Foreign Languages Department through the structured 

management of administrative data, digital systems, and reporting processes that underpin academic 

teaching and assessment. The role ensures that information related to attendance, online assignments, 

assessments, petitions, and student communication is accurately tracked, coordinated, and reported to 

support informed planning and decision-making. In collaboration with academic and administrative 

units, the Reporting & Planning Specialist coordinates student-facing digital content, supports 

assessment and exam logistics, and manages the monitoring and documentation of student petitions. 

Through the effective use of administrative digital tools and systematic reporting, the role contributes 

to transparency, consistency, and continuity across departmental academic processes. 

 


