MICROSOFT TEAMS
KULLANIM KILAVUZU

Bilgi Teknolojileri Daire Baskanlig



KURULUM

mail.nisantasi.edu.tr adresine gidip, Universite hesabimiz ile
oturum aclyoruz.(Mail, Bilgisayar sifremiz ile)

“ c & office.com # B 0 = “

=. Microsoft I Office  Uriinler ~ Kaynaklar v Sablonlar Destek Hesabim Office 365'i satin alin Tam Microsoft ~ | Oturum ag

Office'e hos geldiniz

Belge olusturabileceginiz, iletisim kurabileceginiz, isbirligi yapabileceginiz ve harika isler basarabileceginiz bir yer.



mail.nisantasi.edu.tr

KURULUM

Nisantasi Universitesi Mail hesabiniza
http://mail.nisantasi.edu.tr/ erisim
saglayabilirsiniz.

Ornek : 20189121520@std.nisantasi.edu.tr
>>>> Sifre : **rxrekx (OBIS SIFRESI)
FxHkxRx yazarak giris yapabilirsiniz.

B Hesabinizda oturum agin x 4+

e

C 0

@ login.microsoftonline.com,

B Microsoft

Oturum acin

20214029123 @std.nisantasi.edu.tr

Hesabimiz yok mu? Yeni bir hesap olusturun!

Hesabiniza erigemiyor musunuz?

Geri

Q Oturum a¢ma segenekleri

Kullanim kogullan  Gizlilik



mail.nisantasi.edu.tr

KURULUM

http://mail.nisantasi.edu.tr/ adresinde Universite

Giinaydin
hesabiniz ile kullanabileceginiz uygulamalar

Office uygulamasini yiikleyin

listelenecektir. Bu alandan Teams uygulamasini secip

devam ediyoruz -|_ & e - b 3 mj * ) E @

Yeni olugtur Dutlook OneDrive Ward Excel PowerPaint OneNote SharePoint Teams Class Sway
Notebook
® YV % B @ -
. Staff Ti
Forms Kaizala Yammer Noliook Power Apps uygu:::\alar
B® Microsoft
Oturum agin
20214029123@std.nisantasi.edu.t|1 X
Hesabiniz yok mu? Yeni bir hesap olugturun!
Hesabiniza erigemiyor musunuz? Teams 9|r|§ igin:
Ornek : 20189121520@std.nisantasi.edu.tr >>>>
Geri Sifre : ***x**kxx (OBJS SIFRESI) ******* yazarak giris

yapabilirsiniz.

Q Oturum agma secenekleri


mail.nisantasi.edu.tr

KURULUM

0 Acilan sayfanin sol altinda bulunan Masaustl uygulamasini indirin
butonu ile uygulamay: indirebilirsiniz.(Teams web tarayicisi
Uzerinden de kullanilabilir fakat masalsti uygulamasi, bildirimler
ve video konferans gibi konularda daha iyi performans gosterecegi

icin masausti uygulamasi kullanmaniz nerilir)
B8 Microsoft

e Kurulum icin admin sifresi gerekmeden .exe dosyasini calistirip, Oturum acin

bilgisayariniza kurabilirsiniz. 20214029123 @std.nisantasi.edu.ty X

Hesabiniz yok mu? Yeni bir hesap olusturun!

Hesabiniza erigemiyor musunuz?

ﬁ Teams_windows_x....exe -

Qh Cturum agma secenekleri

Kullamm keosullan  Gizlilik ve tammlama bilgileri




Hizli Baslangic Kilavuzu

Microsoft Teams'i ilk kez mi kullaniyorsunuz? Temel bilgileri edinmek icin bu kilavuzu kullanin.

Teams'te Gezinme

Etkinlik Akisi, Sohbet,
Takimlar, Takvim ve Dosyalar
arasinda gecis yapmak icin bu
digmeleri kullanin.

Ekip olusturma ve
diizenleme
Ekiplerinizi gérmek icin
tiklayin. Takimlar listesinde,
yeniden siralamak icin bir
ekip adini strikleyin.

Kisisel uygulamalari bulma
Kisisel uygulamalarinizi
bulmak ve yénetmek icin
tiklayin.

Uygulama ekleme
Teams'e ekleyebileceginiz
uygulamalara g6z atmak
veya uygulama aramak icin
Uygulamalar'i baslatin.

Lo
—

Her ekibin kanallari vardir
Bir konu, bolim veya
projeyle ilgili konusmalari ve
dosyalari gérmek icin bir
kanala tiklayin.

Yeni sohbet baglatma
Bire bir veya kiiglk grup
konusmasi baslatin.

Komut kutusunu kullanma
Belirli 6geleri veya kisileri
arayin, hizli islemler yapin ve
uygulamalari baslatin.

Sekme ekleme

Kanalin en st kisminda
uygulamalari, hizmetleri ve
dosyalari vurgulayin.

Komut ara veya yaz

Ekipler

Konugmalar

Ekipleriniz

' Mark 8 Proje Ekibi

Genel

;

Ekibinizi yonetme

Uye ekleyin veya kaldirin,
yeni bir kanal olusturun
veya ekibe baglanti alin.

Tasanm

Dijital Varliklar Ag
Pazar Planina Git
Aragtirma ve Geli¢
Satig ve Pazarlam:

Genel

-0

Aylik Raporlar

Perakende

Genel
NC460 Satiglari

Ekibe katilma veya ekip olusturma
Aradiginiz ekibi bulun, bir kodla
ekibe katilin veya kendi ekibinizi
olusturun.

—e

& Ekibe katil veya ekip olustur

Dosyalar

(5]

(%]

Mark 8 Proje Ekibi > Arastirma ve Gelistirnje --

Wiki  Power Bl M‘ s

Ozlem Kurt €
Iste Mark 8'e genel bakis belgesi. Performans 6zellikleri grafigi ve parcalanin tedaniginde biraz yardima ihtiyacim olak

@ Mark 8 Performansina Genel Bakig.docx G ﬂj Mark 8 Parga ve Ozellik Listesi.xlsx
Siz ve Eliften 3 yanit
« Yanitla
Dosya ekleme
Elif Ozkan

vunanistanda Kisilerin dosyayi goriinttilemesine
programissteyeya dosya Uzerinde birlikte

Ozl D .. .

‘ calismasina izin verin.

lizin, en iyi mdsterilerimiz icin bir hibr

Doruk
« Yanitla

4 Ekim 2019

Merve Demir 410 11:24

Su ana kadar Mark 8 pazarlama kampanyasindan edindigimiz sonuclan inceleyelim.

Mark 8 Kampanya Giincellestirmesi
7 Ekim 2019, Cargamba @ 14:30 Yanitlama
lletiniz belirli bir

konusmaya eklenir.

16 ERIm €u 13

Siz, Pelin ve Ali'den 3 yanit

— Vamtﬂ‘

Profil ayarlarini yonetme
Uygulama ayarlarini
degistirin,

resminizi degistirin veya
mobil uygulamayi indirin.

Merve Demir

Resmi dedistic

®

Kullanlabilir >

lf Durum iletisini ayarla

D Kaydedildi

@ Ayarlar

Yakinlagtir - (%1000 + 8
Klavye kisayollan

Hakkinda >

Giincellestirmeleri denetle

Mabil uygulamayi indir

Oturumu kapat

ileti olusturma
iletiyi burada yazin ve

bicimlendirin. iletiyi

Ozlem Kurt
Gelecek ayin bilteni igin en son istatistikleri gdzden gegiren oldu mu? Ali, Merve ve Yilmaz'in gonderdidi r

< Yanitla

Yeni konusma basglat. Birinden bahsetmek icin @ yaz.

A ¢ QBB I -

canlandirmak icin dosya, emoji,
GIF veya etiket ekleyin!

o



BASLANGIC - Ekipler

Nisantasi UNIVERSITESI yazan yere
tiklayip sari isaretli yeri seciyoruz
ve tekrar obis sifremizi yazip onay

.
Verlyoruz .H Ekipler = n Genel Génderiler Dosyalar Sinf Not Defteri Odevler Notlar Insights —
9 Ekipleriniz

n Atatiirk [lkeleri ve Inkilap Tarihi Il

Nisantag: ONIVERSITESI e = > S Genel

20216016079 (Konuk)

2 20216016079 @std.nisantasi.edu.tr "

Lygun Durum iletisi ayarla

©1 | Nisantag Universitesi -Ogrenci Mail Paneli
Sinifa hos geldiniz!

Bir gbriisme baslatmak igin, sinif adindan veya égrencilerin adlanndan @bahsetmeyi deneyin.

| [&] Nisantagi ONIVERSITESI (Konuk)

Nagihan ibadet Bagak Pazartesi 15:05
Toplanti planlandi

NB

Nagihan ibadet Basak Pazartesi 15:06
“Ataturk [lkeleri ve Inkilap Tarihi 2" toplantisi iptal edildi

Sag ta ra fta E ki p | e r kl S m I n I NB Nagihan ibadet Bagak Pazartesi 15:07

tikliyoruz Ekiplerimizde Gézetmen @
hocamizin olusturdugu grubu I
goreceksiniz. Ornek olarak -

Atatirk ilke ve inkilaplari |




BASLANGIC - Sohbet

Sohbet alaninda kisileri
arayarak secip ozel
mesaj gonderebilirsiniz.

X

Sohbet -~ =

Sari ile isaretli olan
yerden yeni sohbet
baslatabilirsiniz

il
:

Sohbet ~

Son

Ahmet Yudar ile toplanti 2505

Siz: httpsy//teams.microsoft.com/...
UY_ Ugur Yalgin 08:23
EE EKIN ERTURK (Konuk) 26.01
@ Siz: ahmetyudar@nisantasi.edu.tr

Bilgi Teknolgjileri D.B To... 25.01

Ozan Akkul (Konuk): duyuyorum ...

@y DOGRU AKIM DEVRELERI.. 10.01
Kullanicr eklendi

Takvim

%

Aramalar

O

Dosyalar

oo
og

Uygularmalar

@

Yardin

8 & &

0l
o°

Yusuf Gilirbiiz ve 7 kigi daha toplantiya davet edildi.

Mustafa Altekin toplantiyi Bilgi Teknolojileri D.B Toplant olarak yeniden adlandird.

25.01.2022 17:47 Toplant: baslach
Burak YILDIRIM (Kenuk) gegici olarak sohbete katild.

Ozan Akkul (Kenuk) gegici olarak sohbete katildi.

Ozan Akkul (Konuk) 25.01.2022 12:20
duyuyorum abi

Ozan Akkul (Konuk) artik sohbete erisemez.
25.01.2022 18:33  Toplant: bitti: 47d 28s

Burak YILDIRIM (Konuk) artik sohbete erigemez.
24 Mayis 2022 Sah

Kadir Ozen sohbetten aynildi.

Yeni bir mesaj yazin

v U 2 PO BEPE L &0



BASLANGIC - Takvim

e Takvim kisminda Online Denetimli Sinavizin oldugunu goérebileceksiniz.

o A 0 v oo T

@ Bugin < > Haziran 2022 [ Hafta v

06 07 08 09 10 " 12
Pazartes sa Garsamba Persembe Cuma Pazar

Y ING-19 Denetimli Online Sinavi
N
 Bilinmeyen Kullanic

Takwim




BASLANGIC - Takvim

Q e Takvimdeki etkinlige tiklayarak katilabilirsiniz.
e Alttaki baglantili linkiyle erisim saglayabilirsiniz
« Ogrencilerimiz (ekibin) sayfasina geldiklerinde sohbet akisindaki toplanti gdnderisinin
ustindeki katil butonuna tiklayarak derse katilabilirler

Bir komut arayin veya yazin @ = X
ottel ik par Genel Génderler Dosyalar Smif Not Defteri Ocevler Notlar + o
- . o .

Takvimim 4 ) Hafta

L J 1 ING-19 Denetimli Online Sinavi 12
é

12 Haziran 2022 Pazar 11:45 - 13:00 aza

Sinif Malzemelerini Kargiya Yiikle Sinif Not Defterini ayarla q
m Takvimden kaldir % ING-19 Denetimli Online Sinawvi

N
& Funda TAN Ay GUNDOGDU ki ke e % Bilinmeyen Kullanici

Deneme Ders
0% Funda TAN ekip acklamasin degisti
Genel e
Funda TAN 1602

FT | Toplnt pianianci & https://teams.microsoft.com/l/meetup-join..

FFFFFFTFFT.

m Deneme ders 1

24 Mart 2020 Sali ve 1130

e Su anki toplanti

o Bilinmeyen Kullanici

Luzenlieyic

®¢  Toplanti baglatilds




Etkinlik - Video ve Kamera

Ekrana fare ile geldiginizde ¢ikan ara¢ cubugunda kameranizin ve mikrofonunuzun aktifligini yonetebilirsiniz.
Kamera ve Mikrofonun Ustlinde ¢izgi mevcut ise ) sekilde gozuktigu gibi mikrofon su anda aktif
kamera kapal gozukiyor. Mikrofon

Sinav esnasinda kamera ve mikrofon agik olmasi
zorunludur.

Kisileri size katilmaya davet edin

Payla

632 g & ) e
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