
KURUM İÇİ LABORATUVAR KULLANIMI İŞ AKIŞI 

1. Öğretim elemanı, ilgili yarıyılın başında verdiği dersin içeriğine göre laboratuvar 

ihtiyacını belirler. 

2. Kullanılması gereken laboratuvar türü, deney setleri, cihazlar ve gerekli süre 

tespit edilir. 

3. Öğretim elemanı, laboratuvar kullanım ihtiyacını resmi olarak bölüm başkanlığına 

yazılı veya sistem üzerinden bildirir. 

İlgili belge; Kurum İçi Laboratuvar Kullanım Başvuru Formu 

4. Bölüm başkanlığı, ilgili laboratuvarın sorumlusuna talebi iletir. 

5. Laboratuvar sorumlusu, kullanım takvimi, ekipman uygunluğu ve laboratuvar 

kapasitesine göre değerlendirme yapar. 

6. Uygunluk durumuna göre, laboratuvar sorumlusu veya laboratuvar koordinatörü 

tarafından rezervasyon onayı verilir. 

7. Dersin laboratuvar saatleri, üniversitenin sistemine işlenir ve ilgili kişilere bildirilir. 

8. Öğretim elemanı, yapılacak deney veya uygulama için materyalleri hazırlar veya 

laboratuvar sorumlusu ile gerekli hazırlıkları yapar. 

9. Öğretim elemanı gözetiminde uygulamalı ders gerçekleştirilir. 

10. Laboratuvar kurallarına uygun olarak öğrenciler çalışmalara katılır. 

11. Kullanılan ekipmanlar ve laboratuvar ortamı temizlenir ve eski düzenine getirilir. 

12. Varsa kullanılan malzemelerin tüketim raporu laboratuvar sorumlusuna bildirilir. 

13. Ders sonunda laboratuvarla ilgili yaşanan aksaklıklar veya öneriler laboratuvar 

sorumlusuna rapor edilir. 

14. Özellikle teknik arızalar veya malzeme eksiklikleri için gerekli bakım/temin süreci 

başlatılır. 

 


