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ISTANBUL NISANTASI UNIVERSITESI
LABORATUVAR KOORDINATORLUGU YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg

MADDE 1- Bu Yénergenin amact; Istanbul Nisantas1 Universitesi biinyesinde kurulan Laboratuvar
Koordinatorliigiiniin faaliyet alanlarini, yonetim, ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yonerge; Laboratuvar Koordinatorliigli’niin amaglarini, yonetim organlarini, yonetim
organlarinin gorevlerini ve ¢alisma sekilleri ile yiiriitiilecek projeler, analizler, 6l¢iimler, prosesler,
egitim ve danigmanlik faaliyetlerine ait hususlarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu’nun 12. maddesine
dayanilarak hazirlanmaistir.

Tanimlar
MADDE 4- Bu Yonergede gegen;

(a) Universite: Istanbul Nisantas1 Universitesini,

(b) Rektor: Istanbul Nisantas1 Universitesi Rektoriinii,

(c) Rektorliik: Istanbul Nisantasi Universitesi Rektorliigiinii,

(d) Koordinatorliik: Laboratuvar Koordinatorliigiinii,

(e) Koordinator: Laboratuvar Koordinatoriinii,

(f) Koordinatdér Yardimceist: Laboratuvar Koordinator Yardimcisini,

(g) Laboratuvar: Universite biinyesinde yer alan arastirma ve/veya egitim amagli, temel bilimler,
saglik, miihendislik (bilgisayar laboratuvarlar1 haric olmak iizere), havacilik, denizcilik
alanlarindaki laboratuvarlar,

(h) Laboratuvar Koordinatorliik Komisyonu: Laboratuvarlar Koordinatorliigii Komisyonunu

(1) Kalite Sorumlusu: Laboratuvar Koordinatorliigii Kalite Sorumlusunu

(j) Danigma Kurulu: Laboratuvar Koordinatorliigi Danisma Kurulunu
ifade eder.
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IKINCi BOLUM
Koordinatorliigiin Amaci ve Faaliyet Alanlar
Koordinatorliigiin Amaci

MADDE 5- Koordinatorliigiin amaci; Multidisipliner ve Interdisipliner laboratuvar altyapisinin
planlanmas1 ve oOzellikle  Ar-Ge kapsaminda gelistirilmesi, laboratuvar faaliyetlerinde merkezi
organizasyonu ve koordinasyonun saglanarak verimliligin arttirilmasi, iniversitenin kalite politikasina
uygun sekilde kalite yonetim sistemlerine ait calismalarin gerceklestirilmesi ve gelistirilmesine yonelik
katkida bulunulmasi, is saglig1 ve giivenligi uygulamalarina uygun c¢aligma yiiriitiilmesinin saglanmasi
ve kontrollerin yapilmasi, analiz ve test faaliyetlerinin standardize edilmesi ve ulusal/uluslararasi
akreditasyon siireglerinin yiirtitiilmesi, tiniversite dis1 kurum ve kuruluslardan gelen test- 6l¢iim-analiz
hizmetlerinin saglanmasi, iiniversitenin laboratuvar ve Ar-Ge alt yapisinin bilinirligini arttirilmasini
saglamaktir.

Koordinatorliigiin Faaliyet Alanlar1
MADDE 6- Koordinatorliik agagidaki faaliyetleri yiiriitiir:

(a) Laboratuvarlarin kurulus, isletme ve ihtiya¢ kalmadiginda kapatilmasina iligkin usul ve esaslar1
belirlemek,

(b) Universite laboratuvarlarmin  ulusal/uluslararas1 multi/interdisipliner ~proje yiiriitme
potansiyelini artirmak,

(¢) Ulusal/uluslararasi platformda laboratuvarlarin potansiyelini arttirmak amaciyla 6zel sektor ve
yiiksekdgretim kurumlari arasi is birligini saglamak,

(d) Kamu ve 6zel sektdr kuruluslar ile ortak multi/interdisipliner bilimsel ve teknolojik projeler
iiretilmesine destek saglamak,

(e) Universite ilgili birim arastirmacilarmin yurt ici ve yurt disindaki {iniversiteler, arastirma
kurumlar1 ve sanayi ile bilimsel ig birlikleri yapmalar1 kapsamindaki projelerin saglikli
ylriitiilmesi i¢in uygun bir ¢alisma ortami hazirlamak,

(f) Laboratuvarlar arasi cihaz, altyap1 ve insan kaynagi kullanimini koordine etmek,

(g) Laboratuvar giivenligi, biyogiivenlik ve kimyasal giivenlik uygulamalarini izlemek,

(h) Kalite yonetim ve akreditasyon siireclerini (ISO 15189, ISO/IEC 17025, vd.) koordine etmek,

(1) Laboratuvar hizmetlerinin mevzuata uygunlugunu saglamak,

(j) Laboratuvar personeline yonelik egitim ve yetkinlik programlarini koordine etmek,

(k) Universite i¢i ve dis1 analiz/test/6l¢iim taleplerini koordine etmek,

() Yillik faaliyet ve performans raporlarini hazirlayarak Rektorliige sunmak,

(m)Egitim seminerleri, konferans ve bilimsel toplantilar diizenlenmesini koordine etmek,

(n) Merkezin amagclarina uygun diger ¢alismalar1 yapmak.
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UCUNCU BOLUM
Koordinatorliik Organlar: ve Gorevleri
Koordinatorliigiin Organlar
MADDE 7- Koordinatorliiglin organlari sunlardir:

(a) Koordinator,

(b) Koordinator Yardimcist,

(c) Laboratuvar Koordinatorliik Komisyonu,
(d) Danigma Kurulu

Koordinator

MADDE 8- Koordinator, Ar-Ge’den sorumlu rektdér yardimcisinin Onerisi ile Rektor tarafindan
gorevlendirilir. Koordinator, Laboratuvar Koordinatorliigiiniin tiim faaliyetlerinden Rektorliige karst
sorumludur.

Koordinatoriin Gorevleri
MADDE 9- Koordinatoriin gorevleri sunlardir:

(a) Laboratuvar Koordinatorliigiinii yonetmek ve temsil etmek, Laboratuvar Koordinatorlitk
Komisyonuna ve Danigsma Kuruluna bagkanlik etmek,

(b) Laboratuvarlar arasi koordinasyonu saglamak,

(c) Yillik faaliyet raporunu, bir sonraki yila ait calisma programini hazirlamak,

(d) Laboratuvarlarda arag¢ ve gereglerin verimli kullanim1 ve ¢alisma diizeni i¢in tedbir almak ve
uygulamak,

(e) Laboratuvarda gorev alacak akademik ve idari personel ihtiyacin1 gerekgeli olarak belirlemek
ve Rektorliiglin onayina sunmak,

(f) Laboratuvar ¢alisanlarina yonelik niteligi arttirict egitim programlar tespit ederek standartlart
olusturmak ve uygulanmasini saglamak,

(2) Uciincii taraflara sunulacak hizmetlerin tanimim, fiyatlandirilmas: konularinda onerilerde
bulunmak,

(h) Ugiincii taraflara sunulan hizmetler igin uygulama adimlarin1 hazirlamak,

(1) Gergeklestirilen Olglim, test ve analiz islemleri i¢in Laboratuvar Koordinatorligi web
sayfasinda ilan edilmek iizere ig-akis semasini olusturmak,

() Olgiim, test ve analiz islemlerine ait hizmet listesini ve kesinlesen hizmet bedellerinin web
sayfasinda ilan edilmesini saglamak,

(k) Universite biinyesindeki laboratuvarlar ve cihazlarin, yapilan protokoller cercevesinde
isletilmesini saglamak,

(1) Rektorliik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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Laboratuvar Koordinator Yardimecisi

Madde 10- Laboratuvar Koordinator yardimcisi laboratuvarlar arasi koordinasyonu saglamak ve
Laboratuvar Koordinatoriine yardimci olmak iizere gorevlendirilir.
(a) Koordinatoriin gorevi basinda olmadigi durumlarda Laboratuvar Koordinatér yardimcisi
goreve vekalet eder.
(b) Laboratuvar Koordinatorii yardimcilari, Laboratuvar Koordinatoriine yardimci olmak ve
laboratuvardaki birimler arasindaki koordinasyonu saglamak ile gorevlidir.
(c) Laboratuvar Koordinatoriiniin verdigi gorevleri yerine getirmekten sorumludur.

Laboratuvar Koordinatorlilk Komisyonu

MADDE 11- Komisyon; Laboratuvar Koordinatdrii ve Laboratuvar koordinatdr yardimcist ile
laboratuvar sorumlusu ve/veya arastirma yiiriitiiciisii 5 (bes) Ogretim iiyesinden olusur. Uyeler
Laboratuvar Koordinatorii tarafindan onerilir ve Rektorliikk onay ile 2 (iki) yil i¢in gorevlendirilir.
Komisyon yilda en az 2 (iki) kez ve ihtiya¢ halinde Koordinatoriin talebi tizerine toplanir.

Komisyonun Gorevleri
MADDE 12- Komisyonun gorevleri sunlardir:

(a) Laboratuvarlar koordinatorliigii yillik faaliyet raporunu, bir sonraki yila ait ¢aligma programinin
hazirlanmasina destek saglamak,

(b) Akreditasyon ve Kkalite siire¢lerini yiiriitilmesi ve raporlanmasma destek saglamak,
gerektiginde iyilestirme Onerilerini Kalite ve Yonetisim Koordinatorliigiine sunmak,

(c) Koordinatorliik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Laboratuvar Damisma Kurulu

MADDE 13 — (1) Laboratuvar Danigsma Kurulu, Laboratuvar koordinatorii ve laboratuvar koordinator
yardimcist ile ulusal/uluslararasi kamu ve 6zel sektor temsilcileri arasindan koordinator tarafindan
Onerilen, Rektdrliik tarafindan onaylanan en az 5 (bes) en fazla 15 (on bes) kisiden olusur. Danigma
Kurulu yilda en az bir kez toplanir ve toplanti1 sonucunu rapor olarak sunar.

Laboratuvar Damisma Kurulunun Gorevleri

MADDE 14 — (1) Laboratuvar Damisma Kurulunun Gorevleri;

a) Universitenin bilimsel ve teknolojik potansiyelinin arttirilmasinda Koordinatérliigiin islevleri
ile 1lgili olarak her tiirlii 6neriyi dile getirmek ve alinacak tedbirler ile yapilacak uygulamalar
hakkinda koordinatdrii bilgilendirmek.

b) Koordinatorliik ¢aligmalar ile ilgili degerlendirmeler yaparak onerilerde bulunmak.

c) Koordinatorliigiin ulusal ve uluslararasi baglantilarini kolaylastirmak tizere diger liniversitelere
bagli merkezler, sanayi ve ilgili kamu kurumlar arasinda is birligi ve koordinasyonu saglamak
konularinda goriis ve onerilerde bulunmak.
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DORDUNCU BOLUM
Kalite, Akreditasyon ve Giivenlik

MADDE 15- Laboratuvarlar Koordinatdrliigii biinyesinde ytiriitiilen analiz ve test faaliyetlerinde ISO
15189, ISO/IEC 17025 basta olmak iizere ilgili ulusal ve uluslararasi standartlara uyum saglanmasi i¢in
caligmalar yiritiiliir.

MADDE 16- Laboratuvarlarda is sagligi ve giivenligi, biyogiivenlik ve kimyasal gilivenlik
uygulamalan yiirtirliikkteki mevzuat hiikkiimlerine uygun olarak yiiritiiliir ve Koordinatorliik tarafindan
izlenir.

BESINCI BOLUM

Gelir Getirici Faaliyetler ve Dis Hizmetler

MADDE 17- Laboratuvarlar Koordinatorliigii; tiniversite disindan gergek ve tiizel kisilerden gelen

analiz, test ve damismanlik taleplerini ilgili mevzuatlara uygun sekilde olusturulan protokol

cergevesinde licretlendirmesi ve buna ait mali ve idari kararlar Rektorliik koordinasyonunda yiiriitiiliir.
ALTINCI BOLUM

Teskilat Yapisi ve Gorev Tanimlari

MADDE 18- Laboratuvarlar Koordinatorliigli; Koordinator, Koordinatér Yardimeisi, Laboratuvar
Koordinatorlilk komisyonu, Laboratuvar Danisma kurulu, laboratuvar sorumlulari, aragtirmaci ve
gerekli idari personelden olusur.

MADDE 19- Koordinatorliik blinyesindeki calisanlarin gorev, yetki ve sorumluluklari Koordinator
tarafindan hazirlanan goérev tanimlart ile belirlenir ve Rektorliik onayi ile yiirtirliige girer.
YEDINCI BOLUM

Son Hiikiimler
Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 20- Bu Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri ve Senato kararlar
uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 21- Bu Yonerge, Istanbul Nisantasi Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig: tarihte
yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 22- Bu Yénerge hiikiimlerini Istanbul Nisantas1 Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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