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1. GENEL YAZIM KURALLARI 

1.1 Sayfa Düzeni 

Her sayfanın sol kenarında 2,5 cm, alt ve üst kenarlarında 2,5 cm, sağ kenarında 2,5 cm boşluk 

bırakılmalıdır. Paragraflara sol sınırdan 1,25 cm içeriden başlanmalıdır.   

1.2 Yazı Tipi ve Boyutu 

Projeler bilgisayar ile, “Times New Roman” yazı tipi kullanılarak 12 punto büyüklüğünde, iki 

yana yaslı şekilde yazılmalı, yazıcı ile kağıdın bir yüzüne basılmalıdır.  Dipnotlar, çizelge ve 

tablolarda, 8 punto gibi daha küçük puntolar kullanılabilir. Ana metinde satır aralığı 1,5 

olmalıdır. Tablo açıklamaları ve kaynaklar yazımında da aynı aralık kullanılmalıdır. Dipnot 

metinlerinde satır aralığı 1 tam aralık olmalıdır. Paragraf arasında da satır aralığı 1,5 olmalı ve 

her yeni paragraf 1,25 cm içeriden başlamalıdır. Yazımda virgül, noktalı virgül, nokta gibi 

noktalama işaretlerinden sonra, parantez öncesi ve sonrasında bir karakterlik boşluk 

bırakılmalıdır. Proje içinde terim birliği sağlanmalıdır.  

1.3 Sayfa Numaralandırılması 

Numaralar sayfanın alt orta hizasına, önüne ve arkasına bir işaret konulmadan yazılmalıdır. Ön 

sayfalar kısmına ait sayfalar (İç Kapak, Beyan, Özet, Abstract, Teşekkür, İçindekiler, 

Kısaltmalar vs) romen rakamları ile (i, ii, iii, …), proje metni ve kaynaklar kısmına ait sayfalar 

normal olarak (1, 2, 3, …) numaralandırılmalıdır. 

1.4 Başlıklar 

Birinci derecedeki ana bölüm başlıkları (BEYAN, TEŞEKKÜR, İÇİNDEKİLER, TÜRKÇE 

ÖZET, İNGİLİZCE ÖZET, 1. GİRİŞ ve AMAÇ, 2. GENEL BİLGİLER, 3. GEREÇ ve 

YÖNTEM, 4. BULGULAR, 5. TARTIŞMA ve SONUÇLAR, 6. KAYNAKLAR) büyük, 12 

puntoluk harfler, koyu (bold) ve ortalı olarak yazılmalıdır. Ana başlıklarla birbirinden ayrılan 

her bölüm ayrı sayfadan başlamalıdır. İkinci derecedeki başlıklar 1.1…, 1.2…, üçüncü 

derecedeki başlıklar ise 1.1.1…, 1.1.2… olarak numaralandırılmalı ve her kelimenin ilk harfi 

büyük, diğerleri küçük harf olacak şekilde, 12 punto harfler, koyu ve satır başından başlayarak 

yazılmalıdır. Üçüncü dereceden daha ileri derecede alt bölüm başlıkları kullanılmamalıdır.  

1.5 Kısaltma ve Simgeler 

Standart kısaltmalar dışındaki kısaltmalara yer verilmemelidir. KISALTMALAR ve/veya 

SİMGELER alfabetik sıraya göre dizilerek ayrı bir sayfada yer almalıdır ve metin içinde ilk 

geçişte açık olarak yazılmalıdır 
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1.6 Şekil ve Tablolar 

Şekil ve tablolar metinde ilk geçtiği sayfada veya bir sonraki sayfada, sayfa düzenini bozmadan 

yer almalı, boyutları metin bloğu çerçevesinin dışına taşmamalıdır. Yarım sayfadan fazla yer 

tutan büyüklükteki şekil ve tablolar ayrı bir sayfaya, iki veya daha küçük şekil veya tablo aynı 

sayfaya yerleştirilebilir. Açıklamalar, tablo ve şekil boylarını ve metin bloğunu aşmayacak 

şekilde olmalıdır.  Tüm şekil ve tablolar rakamlarla numaralandırılmalı, açıklamalar şekil ve 

tabloların altına olabildiğince kısa tutularak yazılmalıdır.  

1.7 Kaynak Gösterme 

 

1.8 Kapak ve Cilt 

Projeler ciltlenerek, tek bir cilt halinde teslim edilmelidir. Proje içine sığmayan basılı ve diğer 

materyal ayrı bir ek halinde paket yapılarak teslim edilmelidir. 

 

2. İÇERİK KURALLARI 

2.1 Ön Sayfalar 

2.1.1 Kapak Sayfaları 

Dış ve İç Kapak, EK’te (Bkz. Sayfa 8-9) verilen formata uygun olarak hazırlanmalıdır. Kapağın 

(dış ve iç) üst tarafında 2,5 cm boşluk bırakılarak sayfanın üst kısmına Times New Roman 14 

punto büyüklüğünde, büyük harflerle Fakültenin ve Bölümün adı yazılmalıdır. Bunu projenin 

tüm adı (tümü büyük harflerle 18 punto), bitirme projesi olduğu, yazarın/yazarların adı ve 

soyadı, projenin teslim tarihi (yer ve yıl olarak 12 punto) izlemelidir. Ayrıca iç kapakta proje 

yöneticisinin (varsa eş danışmanın) ünvanı adı ve soyadı yazılmalıdır.   

2.1.2 Teşekkür 

Bu sayfada, çalışmanın yürütülmesi ve projenin düzenlenmesi sırasında yardımı görülen kişiler 

ve kuruluşlara teşekkür edilebilir. 

2.1.3 İçindekiler 

İçindekiler bölümünde projedeki ana başlıklar ve bunların alt başlıklarına göre içeriğin sayfaları 

verilir. Burada başlıklar proje içinde nasıl yazılmışsa aynı olarak yazılmalı ve doğru sayfa 

numaraları verilmelidir 
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2.1.4 Tablo ve Şekiller   

Tablolar Listesi 

Tablo yapılmışsa bu tabloların başlıkları ve bulundukları sayfalar verilir. Burada da 

kullanılan tablo başlıkları ve sayfa numaraları doğru olarak verilmelidir. 

Şekiller Listesi 

Şekil yapılmışsa bu şekillerin başlıkları ve bulundukları sayfalar verilir. Burada da 

kullanılan şekil başlıkları ve sayfa numaraları doğru olarak verilmelidir. 

2.1.5 Türkçe Özet 

Özet, projenin konusunu, amacını, uygulanan yöntemleri, elde edilen sonuçları ve yorumu 

içermelidir. Çalışmayı en doğru şekilde yansıtmalıdır. Bu bölümde paragraf sekmesi yapılmaz 

ve kaynak gösterilmez. 

Bu bölüm 250 kelimeyi geçmemelidir. Özette çalışmanın konusu ve amacı, ana hatlarıyla 

çalışmanın nasıl yapıldığı (gereç ve yöntem), başlıca kalitatif ve kantitatif bulgular, önemli 

sonuçlar verilmelidir. Özet, çalışmanın “niçin yapıldığı”, “nasıl yapıldığı”, “ne bulunduğu” ve 

“bulguların ne anlam taşıdığı” sorularını yanıtlamalıdır.  

Anahtar Kelimler: Anahtar Kelimeler yazılıp üst üste iki nokta konduktan sonra en az 3 en fazla 

5 anahtar kelime veya kelime grubu verilir. 

2.1.6 İngilizce Özet 

Türkçe özetin İngilizce çevirisi şeklinde olmalıdır. Projenin İngilizce başlığı da belirtilmelidir. 

2.2 Ana Metin 

2.2.1 Giriş 

Bu bölümde amaç okuyucuya proje kapsamında araştırılacak konuya ilişkin temel oluşturacak 

bilgiyi sade ve öz biçimde sağlamaktır. Projenin amacı, hedefleri, literatüre sağlayacağı katkı 

bu bölümde açıklanmalıdır. Bilgiler kaynaklar ile desteklenmeli ve yorum yapılmadan 

verilmelidir. Bu bölüm 2-3 sayfayı geçmemelidir. 

2.2.2 Genel Bilgiler 

Bu bölümde konunun tarihçesi ve konu hakkında ayrıntılı, açıklayıcı literatür bilgisi verilir. Bu 

bölümün amacı, proje çalışmasının anlaşılırlığına fayda sağlayacak güncel literatür bilgilerinin 

verilmesidir. Proje konusunun teorik ve pratik temelleri ile ilgili literatür bilgiler sistematik 
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olarak özetlenmeli, gerektiğinde alt başlıklar da kullanılarak ayrıntılı bilgiler verilmelidir. 

Konuyla doğrudan bağlantısı olmayan bilgilerden kaçınılmalı, bütün bilgiler kaynak 

gösterilerek desteklenmeli, yorum yapılmamalıdır.   

2.2.3 Gereç ve Yöntem 

Gereç ve yöntem bölümünde çalışma bulgularının toplanması sırasında kullanılan tüm gereç, 

yöntem ve materyaller anlatılmalıdır. Bu bölüm başka araştırmacıların aynı yöntemle çalışmayı 

tekrarlayabilmesine imkân verecek şekilde ayrıntılı olmalıdır. Çalışma planı baştan sona 

oluşturulmalı ve bu başlıkta sunulmalıdır. Varsa kullanılan cihaz ve programların teknik 

özelliklerinden ve kullanım biçimlerinden ayrıntılı olarak bahsedilmelidir. Yöntemlere kaynak 

gösterilmeli, başkasından alınan yöntemde değişiklik yapılmışsa yapılan değişiklik belirtilmeli, 

veri elde etme biçimleri ve deney grupları tanımlanmalıdır. Verilere hangi istatistiksel 

değerlendirmenin uygulandığı belirtilmelidir. Burada tablo, şekil ve denklemlere de yer 

verilebilir. 

Canlılar üzerinde uygulama yapılarak gerçekleştirilecek her türlü araştırmada belirli etik 

kurallara uyulması zorunlu olduğundan, araştırmaya başlamadan önce gerekli durumlarda ilgili 

etik kurullardan izin belgesi alınmalı, etik iznin alındığı bu bölümde belirtilmeli, etik kurul 

onayı proje metninin sonunda ekler bölümünde yer almalıdır.  Bu bölümde araştırmanın türü 

(modeli), evren ve örneklem, veri toplama araçları, verilerin toplanma süreci, verilerin 

istatistiksel analizleri başlıkları mutlaka yer almalıdır 

2.2.4 Bulgular 

Bu bölümde yalnızca, çalışmanın sonuçları, kullanılan istatistiksel yöntemler ve sonuçların 

analizi ile elde edilen anlamlılık düzeyleri belirtilmelidir. Bu bölümde başka kaynaklardan bilgi 

aktarılmaz, başka kaynaklara ait veri, şekil, tablolara yer verilmez, yorum yapılmaz, sadece 

proje çalışmasında elde edilen veriler hedefler doğrultusunda bütünlük sağlanarak sunulur. 

Verilerin amaca uygun istatistik yöntemlerle değerlendirilmesi gereklidir. Verileri amaç 

doğrultusunda en etkili biçimde sunmak için şekillerden (grafik, fotoğraf, çizim) ve tablolardan 

yararlanılır.   

2.2.5 Tartışma 

Bu bölüm, projenin yorum kısmıdır. Bu bölümde çalışmadan elde edilen bulgular kendi içinde 

ve literatür bilgisi ışığında yorumlanır, bulguların literatürle uyumlu olup olmadıkları, olası 

nedenleri ile tartışılır. Tartışma yapılırken projenin “giriş ve amaç” ile “genel bilgiler” 
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bölümlerinde anlatılan bilgilerin tekrarından kaçınılmalı; sadece elde edilen verilerle ilişkili 

kaynaklardan söz edilmelidir. Bu bölümde çalışmanın bilime nasıl bir katkıda bulunduğu 

mutlaka belirtilmeli, çalışmanın özgün kısımları vurgulanmalıdır. Proje çalışmasından çıkarılan 

sonuçlar, açık ve sade biçimde yazılmalıdır.  Ayrıca, çalışmada elde edilen sonuçlar 

doğrultusunda araştırmacıların önerileri de yer almalıdır. Öneriler genel değil, araştırmada elde 

edilen sonuçlarla ilgili olmalıdır. Araştırmada sorgulanmayan ve elde edilmeyen konularla ilgili 

öneriler yer almamalıdır. 

2.2.6 Kaynaklar 

Kaynaklar, konuyla ilgili doğrudan yararlanılan makaleler veya kitaplardır. Araştırmada kaynak 

gösterilen araştırmaların aslının araştırmacının elinde olması gerekir. Kullanılan kaynaklar 

doğrudan proje konusu ile ilgili ve güncel olmalıdır. Ancak gerekli olduğunda eski, klasik 

kaynaklar kullanılmalıdır. Projede adı geçen tüm kaynaklar bu bölümde alfabetik sıraya göre 

verilir. Kaynakların metin içinde belirtilmesi, parantez içine yazılmış yazar isimleri ve basım 

tarihi ile yapılır. 

APA Formatına Göre Kaynak Kullanımı 

i. Metin içi gönderme 

 Evans ve Shaw (2008) tarafından gerçekleştirilen bir araştırmada, aile ile gerçekleştirilen 

birlikte okuma etkinliklerinin çocuğun okuma becerilerine olumlu etkisi olduğu 

vurgulanmıştır. 

 Bilimsel dergiler, yoğun olarak bilim insanları tarafından kullanılan önemli bir resmi 

iletişim aracıdır (Küçük, Al ve Olcay, 2008, s. 309). 

ii. Makaleden kaynak gösterme 

Format: SOYADI, A (Yıl) Makale adı. Dergi adı kısaltması (İtalik), Cilt no (Sayı numarası 

zorunlu değil), sayfa no-sayfa no.   

Yazar sayısı 6 veya daha az ise tüm yazarların adları kaynakçada kullanılır. 6’dan fazla ise 

sadece ilk üç yazarın adı ve “ve ark.” yazılarak format devam ettirilir. 

iii. Kitaptan kaynak gösterme 

SOYADI, A. (Yıl), Kitabın Adı (İtalik), Şehir: Yayınevi..   (Kitap  başlığında her bir kelimeye 

büyük harfle başlanır.) 
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iv. Kitap bölümünden kaynak gösterme 

Format: SOYADI, A. (Yıl), Bölümün başlığı, Editörün A. SOYADI içinde, Kitabın Adı (İtalik) 

(s. sayfa aralığı) Şehir: Yayınevi. 

v. Tezden kaynak gösterme  

Format: SOYADI, A (Yıl) Tez Adı. Üniveriste Adı, Enstitü, Yüksek Lisans Tezi/Doktora Tezi, 

Şehir 

vi. Birden çok baskısı olan kitap 

Format: SOYADI, A. (Yıl), Kitabın Adı (İtalik)(Baskı No), Şehir: Yayınevi..    

vii. Web siteden kaynak gösterme 

Format: SOYADI, A. (Yıl). Belgenin başlığı. http://www.xxxx adresinden .... tarihinde elde 

edildi. 

2.2.7 Ekler 

Proje metni içinde yer almaları halinde okuma ve algılamada sürekliliği engelleyecek nitelikte 

ve dipnot olarak verilemeyecek uzunluktaki açıklamalar, kapsamlı ve ayrıntılı deney verileri, 

anket formları, ek çizelgeler, proje çalışması izin yazıları, etik kurul onay yazısı (etik kurul 

gerekli çalışmalar için), patent ve telif hakkı izni vb. bilgi ve belgeler bu bölümde verilmelidir. 

Her ek için uygun bir başlık seçilmeli ve bunlar, metin içindeki sırasına göre Ek 1, Ek 2, Ek 3 

vs. şeklinde, her biri ayrı sayfadan başlayacak şekilde sunulmalıdır. 

  



 

9 

 

ÖRNEK EKLER 

EK 1. DIŞ KAPAK 

 

  

DİL VE KONUŞMA TERAPİSİ BÖLÜMÜ 
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EK 2. İÇ KAPAK 

 

DİL VE KONUŞMA TERAPİSİ BÖLÜMÜ 
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