. ISTANBUL
NiSANTASI

UNIVERSITY
NEW

ISTANBUL NiSANTASI UNIVERSITESI
SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
DIL VE KONUSMA TERAPISi BOLUMU

BITIRME PROJESI YAZIM KILAVUZU

ISTANBUL, 2024



. ISTANBUL
NiSANTASI

UNIVERSITY
NEW

ICINDEKILER

1. GENEL YAZIM KURALLARI ..ottt
1.1 SAYFA DUZENT ...t e e et et eere e e ne e
1.2 Yaz1 Tipl V& BOYULU ...coviiiiiiieiicc e
13 Sayfa Numaralandirilmast..........ccoooviiiiiiiiiiie s
14 BaSIKIAT ...t
1.5 Ki1saltma Ve SIMEEIET .....ccviiiiiiiiiiieic e
1.6 TS LT 1 0] (o) F: PSP PRRPSI
1.7 KaYNAK GOSTEIMIE .....ecvviieicie ettt re e re e e beebesnnenreas
1.8 KaPAK VB Cllt.. ..ottt te e te e be e teennenreas

2. ICERIK KURALLARI........coviiotiteteeee ettt sttt e eean e
p A8 R O [T 1V 1 -

2.1.1  KapaK Sayfalart .........ccoiiiiiiiiiiie e
2.1.2  TESCKKIIT ..ottt ettt sb et e bt nre e
N T 1011 1 < 1 1< SRR
2.1.4  Tablo Ve SEKIIIET ...ooiuiiiiiiiiiiie et
720 T V11 (o=@ 7= OO
2.1.6  INGIHZEE OZEt ..vveieviiveicee e
2.2 ANAIMELIN. ..o
A S € 5§ PP UPR PP
2.2.2  GENEI BIGIIET ..o e
2.2.3  GEIEG VE YONIEM ....oiiiiiiiiiiiiieeie ettt
2.2.4  BUIQUIAE ... e
P ST - 45 1 s - FO SRR
2.2.6  KAYNAKIAT ..o e
227 EKIBE oo



. ISTANBUL
NiSANTASI

UNIVERSITY
NEW

1. GENEL YAZIM KURALLARI

1.1 Sayfa Diizeni

Her sayfanin sol kenarinda 2,5 cm, alt ve iist kenarlarinda 2,5 cm, sag kenarinda 2,5 cm bosluk

birakilmalidir. Paragraflara sol sinirdan 1,25 cm igeriden baglanmalidir.

1.2 Yaz1 Tipi ve Boyutu

Projeler bilgisayar ile, “Times New Roman” yazi tipi kullanilarak 12 punto biiytikliiglinde, iki
yana yash sekilde yazilmali, yazici ile kagidin bir yiiziine basilmalidir. Dipnotlar, ¢izelge ve
tablolarda, 8 punto gibi daha kii¢iik puntolar kullanilabilir. Ana metinde satir araligir 1,5
olmalidir. Tablo agiklamalar1 ve kaynaklar yazziminda da ayni aralik kullanilmalidir. Dipnot
metinlerinde satir aralig1 1 tam aralik olmalidir. Paragraf arasinda da satir araligi 1,5 olmali ve
her yeni paragraf 1,25 cm igeriden baslamalidir. Yazimda virgiil, noktali virgiil, nokta gibi
noktalama isaretlerinden sonra, parantez Oncesi ve sonrasinda bir karakterlik bosluk

birakilmalidir. Proje i¢inde terim birligi saglanmalidir.

1.3 Sayfa Numaralandirilmasi

Numaralar sayfanm alt orta hizasina, niine ve arkasina bir isaret konulmadan yazilmalidir. On
sayfalar kismma ait sayfalar (¢ Kapak, Beyan, Ozet, Abstract, Tesekkiir, I¢indekiler,
Kisaltmalar vs) romen rakamlar ile (i, i, iii, ...), proje metni ve kaynaklar kismina ait sayfalar

normal olarak (1, 2, 3, ...) numaralandirilmalidir.

1.4 Bashklar

Birinci derecedeki ana boliim basliklar (BEYAN, TESEKKUR, ICINDEKILER, TURKCE
OZET, INGILiZCE OZET, 1. GIRIS ve AMAC, 2. GENEL BILGILER, 3. GEREC ve
YONTEM, 4. BULGULAR, 5. TARTISMA ve SONUCLAR, 6. KAYNAKLAR) biiyiik, 12
puntoluk harfler, koyu (bold) ve ortali olarak yazilmalidir. Ana basliklarla birbirinden ayrilan
her boliim ayri sayfadan baglamalidir. Ikinci derecedeki bashklar 1.1..., 1.2..., iigiincii
derecedeki basliklar ise 1.1.1..., 1.1.2... olarak numaralandirilmali ve her kelimenin ilk harfi
biiyiik, digerleri kiiciik harf olacak sekilde, 12 punto harfler, koyu ve satir basindan baslayarak

yazilmalidir. Ugiincii dereceden daha ileri derecede alt boliim basliklari kullanilmamalidir.

1.5 Kisaltma ve Simgeler

Standart kisaltmalar disindaki kisaltmalara yer verilmemelidir. KISALTMALAR ve/veya
SIMGELER alfabetik siraya gére dizilerek ayri bir sayfada yer almalidir ve metin iginde ilk
geciste acik olarak yazilmalidir
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1.6 Sekil ve Tablolar
Sekil ve tablolar metinde ilk gegtigi sayfada veya bir sonraki sayfada, sayfa diizenini bozmadan
yer almali, boyutlart metin blogu ¢ergevesinin disina tagmamalidir. Yarim sayfadan fazla yer
tutan biiyiikliikteki sekil ve tablolar ayri bir sayfaya, iki veya daha kiiclik sekil veya tablo ayni
sayfaya yerlestirilebilir. Agiklamalar, tablo ve sekil boylarin1 ve metin blogunu asmayacak

sekilde olmalidir. Tiim sekil ve tablolar rakamlarla numaralandirilmali, aciklamalar sekil ve

tablolarin altina olabildigince kisa tutularak yazilmalidir.

1.7 Kaynak Gosterme

1.8 Kapak ve Cilt

Projeler ciltlenerek, tek bir cilt halinde teslim edilmelidir. Proje i¢ine sigmayan basili ve diger

materyal ayr1 bir ek halinde paket yapilarak teslim edilmelidir.

2. ICERIK KURALLARI
2.1 On Sayfalar

2.1.1 Kapak Sayfalar

Dis ve I¢ Kapak, EK ’te (Bkz. Sayfa 8-9) verilen formata uygun olarak hazirlanmalidir. Kapagin
(dis ve ig) Ust tarafinda 2,5 cm bosluk birakilarak sayfanin iist kismina Times New Roman 14
punto biiyiikliiglinde, biiylik harflerle Fakiiltenin ve Boliimiin ad1 yazilmalidir. Bunu projenin
tim ad1 (tlimi biiylik harflerle 18 punto), bitirme projesi oldugu, yazarin/yazarlarin adi ve
soyadi, projenin teslim tarihi (yer ve yil olarak 12 punto) izlemelidir. Ayrica i¢ kapakta proje

yoneticisinin (varsa es danigsmanin) tinvani ad1 ve soyadi yazilmalidir.

2.1.2 Tesekkiir

Bu sayfada, ¢aligmanin yiiriitiilmesi ve projenin diizenlenmesi sirasinda yardimi goriilen kisiler
ve kuruluslara tesekkiir edilebilir.

2.1.3 icindekiler

I¢indekiler boliimiinde projedeki ana basliklar ve bunlarin alt basliklarina gore igerigin sayfalari
verilir. Burada basliklar proje i¢inde nasil yazilmissa ayni olarak yazilmali ve dogru sayfa

numaralari verilmelidir
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2.1.4 Tablo ve Sekiller
Tablolar Listesi

Tablo yapilmigsa bu tablolarin basliklar1 ve bulunduklari sayfalar verilir. Burada da

kullanilan tablo basliklar1 ve sayfa numaralar1 dogru olarak verilmelidir.
Sekiller Listesi

Sekil yapilmigsa bu sekillerin bagliklart ve bulunduklar1 sayfalar verilir. Burada da

kullanilan sekil basliklar1 ve sayfa numaralar1 dogru olarak verilmelidir.

2.1.5 Tiirkce Ozet

Ozet, projenin konusunu, amacini, uygulanan ydntemleri, elde edilen sonuglar1 ve yorumu
icermelidir. Calismay1 en dogru sekilde yansitmalidir. Bu boliimde paragraf sekmesi yapilmaz

ve kaynak gosterilmez.

Bu béliim 250 kelimeyi gegmemelidir. Ozette ¢alismanin konusu ve amaci, ana hatlartyla
caligmanin nasil yapildig1 (gere¢ ve yontem), baslica kalitatif ve kantitatif bulgular, 6nemli

sonuglar verilmelidir. Ozet, ¢alismanin “nigin yapildig1”, “nasil yapildig1”, “ne bulundugu” ve

“bulgularin ne anlam tasidig1” sorularini yanitlamalidir.

Anahtar Kelimler: Anahtar Kelimeler yazilip iist iiste iki nokta konduktan sonra en az 3 en fazla
5 anahtar kelime veya kelime grubu verilir.
2.1.6 Ingilizce Ozet

Tiirkge 6zetin Ingilizce gevirisi seklinde olmalidir. Projenin Ingilizce bashigi da belirtilmelidir.
2.2 Ana Metin

2.2.1 Giris

Bu béliimde amag okuyucuya proje kapsaminda arastirilacak konuya iliskin temel olusturacak
bilgiyi sade ve 6z bigimde saglamaktir. Projenin amaci, hedefleri, literatiire saglayacag: katki
bu boliimde aciklanmalidir. Bilgiler kaynaklar ile desteklenmeli ve yorum yapilmadan

verilmelidir. Bu boliim 2-3 sayfay1r gegmemelidir.

2.2.2 Genel Bilgiler

Bu boliimde konunun tarihgesi ve konu hakkinda ayrintil, agiklayici literatiir bilgisi verilir. Bu
boliimiin amaci, proje calismasinin anlasilirligina fayda saglayacak giincel literatiir bilgilerinin

verilmesidir. Proje konusunun teorik ve pratik temelleri ile ilgili literatiir bilgiler sistematik

5
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olarak Ozetlenmeli, gerektiginde alt basliklar da kullanilarak ayrintili bilgiler verilmelidir.
Konuyla dogrudan baglantisi olmayan bilgilerden kaginilmali, biitiin bilgiler kaynak

gosterilerek desteklenmeli, yorum yapilmamalidir.

2.2.3 Gere¢ ve Yontem

Gereg ve yontem boliimiinde ¢alisma bulgularinin toplanmasi sirasinda kullanilan tiim gereg,
yontem ve materyaller anlatilmalidir. Bu boliim bagka arastirmacilarin ayni yontemle ¢alismayi
tekrarlayabilmesine imkan verecek sekilde ayrintili olmalidir. Calisma plani bastan sona
olusturulmali ve bu baslikta sunulmalidir. Varsa kullanilan cihaz ve programlarin teknik
ozelliklerinden ve kullanim bi¢imlerinden ayrintili olarak bahsedilmelidir. Yntemlere kaynak
gosterilmeli, bagkasindan alinan yontemde degisiklik yapilmigsa yapilan degisiklik belirtilmeli,
veri elde etme bigimleri ve deney gruplart tanimlanmalidir. Verilere hangi istatistiksel
degerlendirmenin uygulandig1 belirtilmelidir. Burada tablo, sekil ve denklemlere de yer

verilebilir.

Canlilar iizerinde uygulama yapilarak gergeklestirilecek her tiirli arastirmada belirli etik
kurallara uyulmasi zorunlu oldugundan, arastirmaya baslamadan 6nce gerekli durumlarda ilgili
etik kurullardan izin belgesi alinmali, etik iznin alindig1 bu boliimde belirtilmeli, etik kurul
onay1 proje metninin sonunda ekler boliimiinde yer almalidir. Bu boliimde arastirmanin tiirii
(modeli), evren ve oOrneklem, veri toplama araglari, verilerin toplanma siireci, verilerin

istatistiksel analizleri bagliklar1 mutlaka yer almalidir

2.2.4 Bulgular

Bu bdliimde yalnizca, ¢alismanin sonuglari, kullanilan istatistiksel yontemler ve sonuglarin
analizi ile elde edilen anlamlilik diizeyleri belirtilmelidir. Bu boliimde baska kaynaklardan bilgi
aktarilmaz, baska kaynaklara ait veri, sekil, tablolara yer verilmez, yorum yapilmaz, sadece
proje ¢alismasinda elde edilen veriler hedefler dogrultusunda biitlinliik saglanarak sunulur.
Verilerin amaca uygun istatistik yontemlerle degerlendirilmesi gereklidir. Verileri amag
dogrultusunda en etkili bicimde sunmak i¢in sekillerden (grafik, fotograf, ¢cizim) ve tablolardan

yararlanilir.

2.2.5 Tartisma

Bu boliim, projenin yorum kismidir. Bu boliimde ¢alismadan elde edilen bulgular kendi i¢ginde
ve literatiir bilgisi 1518inda yorumlanir, bulgularin literatiirle uyumlu olup olmadiklari, olasi

nedenleri ile tartisilir. Tartisma yapilirken projenin “giris ve amag¢” ile “genel bilgiler”



. ISTANBUL
NISANTASI
UNIV[‘RS['L“(\(
boliimlerinde anlatilan bilgilerin tekrarindan kaginilmali; sadece elde edilen verilerle iligkili
kaynaklardan s6z edilmelidir. Bu bolimde ¢alismanin bilime nasil bir katkida bulundugu
mutlaka belirtilmeli, ¢alismanin 6zgiin kisimlart vurgulanmalidir. Proje ¢alismasindan ¢ikarilan
sonuglar, acik ve sade bicimde yazilmalhdir. Ayrica, calismada elde edilen sonuglar
dogrultusunda arastirmacilarm dnerileri de yer almalidir. Oneriler genel degil, arastirmada elde

edilen sonuglarla ilgili olmalidir. Arastirmada sorgulanmayan ve elde edilmeyen konularla ilgili

Oneriler yer almamalidir.

2.2.6 Kaynaklar

Kaynaklar, konuyla ilgili dogrudan yararlanilan makaleler veya kitaplardir. Arastirmada kaynak
gosterilen arastirmalarin aslinin arastirmacinin elinde olmasi gerekir. Kullanilan kaynaklar
dogrudan proje konusu ile ilgili ve giincel olmalidir. Ancak gerekli oldugunda eski, klasik
kaynaklar kullanilmalidir. Projede ad1 gegen tiim kaynaklar bu boliimde alfabetik siraya gore
verilir. Kaynaklarin metin i¢inde belirtilmesi, parantez i¢ine yazilmis yazar isimleri ve basim

tarihi ile yapilir.
APA Formatina Gore Kaynak Kullanimi

i.  Metin ici gonderme
e Evans ve Shaw (2008) tarafindan gerceklestirilen bir arastirmada, aile ile gergeklestirilen
birlikte okuma etkinliklerinin ¢ocugun okuma becerilerine olumlu etkisi oldugu
vurgulanmistir.

e Bilimsel dergiler, yogun olarak bilim insanlar1 tarafindan kullanilan 6nemli bir resmi
iletisim aracidir (Kiiciik, Al ve Olcay, 2008, s. 309).

ii. Makaleden kaynak gosterme

Format: SOYADI, A (Yil) Makale adi. Dergi adi kisaltmasi (italik), Cilt no (Say1 numarasi

zorunlu degil), sayfa no-sayfa no.

Yazar sayis1 6 veya daha az ise tiim yazarlarin adlar1 kaynakcada kullanilir. 6’dan fazla ise

sadece ilk li¢ yazarin ad1 ve “ve ark.” yazilarak format devam ettirilir.
iii. Kitaptan kaynak gosterme

SOYADI, A. (Y1), Kitabin Ad1 (italik), Sehir: Yaymevi.. (Kitap basliginda her bir kelimeye
biiylik harfle baslanir.)
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iv.  Kitap boliimiinden kaynak gosterme

Format: SOYADI, A. (Y1l), Béliimiin basligi, Editoriin A. SOYADI iginde, Kitabin Ad1 (Italik)
(s. sayfa aralig1) Sehir: Yayinevi.

v. Tezden kaynak gosterme

Format: SOYADI, A (Y1l) Tez Ad1. Univeriste Ad1, Enstitii, Yiiksek Lisans Tezi/Doktora Tezi,
Sehir

vi.  Birden ¢ok baskisi olan kitap
Format: SOYADI, A. (Y1l), Kitabin Ad: (Italik)(Baski No), Sehir: Yaymevi..
vii.  Web siteden kaynak gosterme

Format: SOYADI, A. (Y1l). Belgenin bagligl. http://www.xxxx adresinden .... tarihinde elde
edildi.

2.2.7 Ekler

Proje metni i¢inde yer almalar1 halinde okuma ve algilamada stirekliligi engelleyecek nitelikte
ve dipnot olarak verilemeyecek uzunluktaki agiklamalar, kapsamli ve ayrintili deney verileri,
anket formlari, ek ¢izelgeler, proje calismasi izin yazilari, etik kurul onay yazis1 (etik kurul
gerekli caligmalar i¢in), patent ve telif hakki izni vb. bilgi ve belgeler bu boliimde verilmelidir.
Her ek i¢in uygun bir baslik secilmeli ve bunlar, metin i¢indeki sirasina gére Ek 1, Ek 2, Ek 3

vs. seklinde, her biri ayr1 sayfadan baslayacak sekilde sunulmalidir.
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