
UYGULAMA KONTROL ETME ÖNLEM ALMA

İşin Adı İşin Tarihi Sorumlu Birim / Kişi-Kişiler
İş Birliği Yapacağı Kurum / 

Birim
Açıklamalar / Uygulama Kontrol Kriterleri Alınabilecek Önlemler

Gerçekleşme 

Durumu
Gerçekleşme Tarihi Kanıt / Kayıt Sapma ve Düzeltici Faaliyet

Müfredatların gözden geçirilmesi 01 Haziran–30 Haziran 2026 Program Başkanları SHMYO / Bölüm 

Başkanlıkları / Rektörlük / 

Öğrenci İşleri

İç ve dış paydaş görüşleri, 

program çıktıları, ders öğrenme 

çıktıları ve mevzuat 

doğrultusunda bir sonraki 

akademik yılın müfredatının 

Bölüm Başkanlığı 

değerlendirmesi; kurul 

kararları ve güncellenmiş 

müfredatın kayıt altına 

alınması.

Eksik paydaş görüşlerinin 

tamamlanması; kararların takvime 

bağlanması.

Tamamlandı 20.07.2026

Bölümlerin güz dönemi ders dağılımı ve 

ders programlarının hazırlanması

1 Ağustos -10 Eylül 2026 Program Başkanları/ SHMYO 

Müdürlüğü

SHMYO / Bölüm 

Başkanlıkları/Fakülteler

2026-2027 güz dönemi ders 

dağılımı ve ders programlarının 

hazırlanması.

Ders yükü, öğretim elemanı 

uygunluğu, derslik ve 

program çakışmalarının 

kontrolü.

Çakışma veya öğretim elemanı 

değişikliğinde programın revize 

edilmesi.

Tamamlandı 15.Eyl.26

Kurumlararası yatay geçiş başvuruları 

(güz)

28 Haziran–18 Eylül 2026 Öğrenci İşleri/Program 

Başkanları/ İlgili Komisyonlar

SHMYO / Öğrenci İşleri Başvuran öğrencilerin ders 

içerikleri ve intibak durumlarının 

değerlendirilmesi.

İntibak kararlarının ve 

değerlendirme kayıtlarının 

kontrolü.

Eksik belge veya içerik olması 

hâlinde tamamlatılması.

Tamamlandı 18.09.2026 OBİS BAŞVURU EVRAKLARI

Kurumiçi yatay geçiş başvuruları (güz) 14–18 Eylül 2026 Öğrenci İşleri/Program 

Başkanları/ İlgili Komisyonlar

SHMYO / Öğrenci İşleri Kurumiçi yatay geçiş 

başvurularının değerlendirilmesi 

ve intibak çalışmalarının 

yapılması.

Başvuru ve intibak 

kayıtlarının kontrolü.

Eksik belge veya bilgi için ilgili 

birimle koordinasyon.

Tamamlandı

Yabancı uyruklu öğrenci başvuruları 01 Temmuz–30 Kasım 2026 Öğrenci İşleri/Program 

Başkanları/ İlgili Komisyonlar

SHMYO / Öğrenci İşleri / 

Uluslararası Ofis

Başvuran öğrencilerin program 

bazında değerlendirilmesi ve 

gerekli intibak işlemlerinin 

yürütülmesi.

Başvuru, kabul ve intibak 

kayıtlarının kontrolü.

Takvim veya belge eksikliği 

durumunda ilgili birimle 

koordinasyon.

Devam ediyor

Güz yatay geçiş sonuçlarının 

açıklanması

21–28 Eylül 2026  İlgili Komisyonlar SHMYO / Öğrenci İşleri Kurumlararası ve kurumiçi yatay 

geçiş sonuçlarının takibi.

Sonuçların ilan edildiğinin ve 

kayıtların tutulduğunun 

kontrolü.

Gecikme durumunda Öğrenci 

İşleri ile koordinasyon.

Tamamlandı 28.09.2026 https://shmyo.nisantasi.edu.tr/duyu

ru/saglik-hizmetleri-meslek-

yuksekokulu-kurum-ici-yatay-gecis-

cap-yatay-gecis-basvuru-sonuclari-

231984Güz dönemi danışman ders kayıtlarının 

onaylanması

21–25 Eylül 2026 Danışmanlar SHMYO / Öğrenci İşleri Öğrenci ders kayıtlarının kontrol 

edilmesi ve danışman onaylarının 

tamamlanması.

Öğrenci bilgi sistemi 

kayıtlarının ve gerekli kayıt 

çıktılarının kontrolü.

Hatalı veya eksik kayıtların 

öğrenci ve Öğrenci İşleri ile 

düzeltilmesi.

Tamamlandı

Güz dönemi mazeretli ders kayıtlarının 

takibi

2-4 Ekim 2026 Danışmanlar SHMYO / Öğrenci İşleri Ders kaydını zamanında 

tamamlayamayan ve ek 

kontenjan ile yerleşen 

öğrencilerin durumlarının ilgili 

birimle takip edilmesi.

Mazeret başvurusu ve kayıt 

tamamlanma bilgisinin 

kontrolü.

Üniversite duyurusunda farklı 

süre varsa resmî süreye göre 

güncelleme.

Tamamlandı

Güz dönemi derslerin başlaması ve 

oryantasyon

21 Eylül–02 Ekim 2026 Program Başkanları / Danışmanlar SHMYO / Öğrenci İşleri Derslerin başlaması ve yeni 

öğrencilerin oryantasyon 

faaliyetlerinin yürütülmesi.

Oryantasyon katılım kayıtları 

ve derslerin başladığına 

ilişkin kontroller.

Katılımı düşük öğrencilere duyuru 

ve telafi bilgilendirmesi.

Tamamlandı

Güz dönemi ders ekleme-bırakma 05–09 Ekim 2026 Danışmanlar SHMYO / Öğrenci İşleri Ders kaydında ekleme/çıkarma 

talep eden öğrencilerin 

işlemlerinin tamamlanması.

Sistem kayıtları ve danışman 

onaylarının kontrolü.

Süre içinde çözülemeyen 

durumların Öğrenci İşleri'ne 

yönlendirilmesi.

Tamamlandı

Güz dönemi kayıt dondurma 

başvuruları için son tarih

06 Kasım 2026 Danışmanlar SHMYO / Öğrenci İşleri / 

Yönetim Kurulu

Kayıt dondurma taleplerinin 

alınması ve ilgili kurullara 

sunulması.

Başvuruların, belgelerin ve 

kurul kararlarının kontrolü.

Eksik belgelerin tamamlatılması; 

başvuruların süresinde işleme 

alınması.

Planlandı

Güz dönemi ara sınavlarının 

planlanması

Ekim 2026 içinde; sınav takvimi 

ilanından önce 

Program Başkanları/ Müdürlük SHMYO Müdürlüğü 

/Strateji Birimi

Ara sınav gün ve saatlerinin ders, 

sınıf ve öğretim elemanı 

uygunluğuna göre planlanması.

Sınav çakışmaları ve 

bölüm/program bazlı 

dağılımın kontrolü.

Çakışmaların sınav takvimi 

ilanından önce giderilmesi.

Planlandı

Güz dönemi ara sınavları 07–15 Kasım 2026 Program Başkanları SHMYO Ara sınavların akademik takvime 

uygun yürütülmesi.

Sınavların uygulanması, 

tutanaklar ve öğrenci katılım 

kayıtlarının kontrolü.

Olağan dışı durumların tutanakla 

kayıt altına alınması ve ilgili 

mevzuata göre işlem yapılması.

Planlandı

Güz dönemi ara sınav notlarının 

sisteme girilmesi

07–23 Kasım 2026 Dersi Veren Öğretim Elemanları / 

Program Başkanları

SHMYO / Öğrenci İşleri Ara sınav notlarının süresi içinde 

sisteme girilmesinin takibi.

Not girişlerinin tamamlanma 

durumu.

Eksik girişler için ilgili öğretim 

elemanına hatırlatma ve takip.

Planlandı

Güz dönemi ara sınav mazeret 

başvuruları

07–18 Kasım 2026 Danışmanlar / Program Başkanları SHMYO / Öğrenci İşleri Mazeret sınavı başvurularının 

alınması ve değerlendirilmesi.

Başvuru belgeleri ve 

değerlendirme kayıtlarının 

kontrolü.

Eksik başvuruların usulüne uygun 

tamamlanması.

Planlandı

Güz dönemi ara sınav mazeret sınavları 30 Kasım–04 Aralık 2026 Program Başkanları SHMYO Mazeret sınavlarının belirlenen 

takvime göre yürütülmesi.

Sınav tutanakları ve katılım 

kayıtlarının kontrolü.

Sınav sürecindeki aksaklıkların 

kayıt altına alınması.

Planlandı

PLANLAMA İZLEME VE KANIT
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PLANLAMA İZLEME VE KANIT

Güz dönemi mazeret sınav notlarının 

sisteme girilmesi

30 Kasım–14 Aralık 2026 Dersi Veren Öğretim Elemanları / 

Program Başkanları

SHMYO / Öğrenci İşleri Mazeret sınav notlarının sisteme 

girilmesinin takibi.

Not girişlerinin tamamlanma 

durumu.

Eksik girişler için takip ve 

hatırlatma.

Planlandı

Güz dönemi derslerin bitişi 25 Aralık 2026 Program Başkanları SHMYO Derslerin akademik takvimde 

belirtilen tarihte 

tamamlanmasının takibi.

Ders işlenme ve telafi 

kayıtlarının kontrolü.

Eksik ders/uygulamaların ilgili 

yönerge ve kararlar çerçevesinde 

tamamlanması.

Planlandı

Güz dönemi final sınavlarının 

planlanması

Aralık 2026 içinde; final takvimi 

ilanından önce (öneri)

Program Başkanları SHMYO Müdürlüğü 

/Strateji Birimi

Final ve bütünleme sınavlarının 

planlanması; sınav çakışmalarının 

önlenmesi.

Sınav programı ve 

kurul/onay sürecinin 

kontrolü.

Çakışma ve kapasite sorunlarının 

ilan öncesinde giderilmesi.

Planlandı

Güz dönemi final sınavları 26–31 Aralık 2026 Program Başkanları SHMYO Final sınavlarının akademik 

takvime uygun yürütülmesi.

Sınav tutanakları, yoklama 

ve sınav güvenliği kayıtları.

Aksaklıkların tutanakla 

kaydedilmesi ve ilgili birime 

bildirilmesi.

Planlandı

Güz dönemi final notlarının sisteme 

girilmesi

26 Aralık 2026–06 Ocak 2027 Dersi Veren Öğretim Elemanları / 

Program Başkanları

SHMYO / Öğrenci İşleri Final notlarının süresinde sisteme 

girilmesinin takibi.

Not girişlerinin tamamlanma 

durumu.

Eksik notların ilan tarihinden önce 

tamamlatılması.

Planlandı

Güz dönemi bütünleme sınavları 11–15 Ocak 2027 Program Başkanları SHMYO Bütünleme sınavlarının 

planlanması ve yürütülmesi.

Sınav tutanakları ve öğrenci 

katılım kayıtları.

Aksaklıkların kayıt altına alınması. Planlandı

Güz dönemi bütünleme notlarının 

sisteme girilmesi

11–20 Ocak 2027 Dersi Veren Öğretim Elemanları / 

Program Başkanları

SHMYO / Öğrenci İşleri Bütünleme notlarının sisteme 

girilmesinin takibi.

Not girişlerinin tamamlanma 

durumu.

Eksik girişlerin tamamlatılması. Planlandı

Güz dönemi sonu üç ders/not 

yükseltme başvuruları

25–27 Ocak 2027 Danışmanlar SHMYO / Öğrenci İşleri Mezun durumundaki öğrencilerin 

başvurularının alınması ve 

uygunluğunun değerlendirilmesi.

Transkript ve başvuru 

uygunluk kontrolü.

Uygunluk tereddüdünde ilgili 

komisyon/Öğrenci İşleri görüşü 

alınması.

Planlandı

Güz dönemi sonu üç ders/not 

yükseltme sınavı

29 Ocak 2027 Program Başkanları SHMYO / Öğrenci İşleri Sınavın akademik takvime uygun 

yürütülmesi.

Sınav tutanağı ve sonuç 

kayıtlarının kontrolü.

Aksaklıkların ilgili mevzuata göre 

ele alınması.

Planlandı

Bahar dönemi kurumlararası yatay 

geçiş başvuruları

30 Kasım–31 Aralık 2026 Program Başkanları SHMYO / Öğrenci İşleri Başvuruların değerlendirilmesi ve 

intibak hazırlıklarının 

yürütülmesi.

Başvuru ve intibak 

kayıtlarının kontrolü.

Eksik belge veya ders içeriği varsa 

tamamlatılması.

Planlandı

Bahar dönemi kurumlararası yatay 

geçiş sonuçlarının açıklanması

15 Ocak 2027 SHMYO Müdürlüğü/ Yatay Geçiş 

Komisyonu

SHMYO / Öğrenci İşleri Sonuçların ilan edildiğinin 

kontrolü.

İlan ve değerlendirme 

kayıtları.

Gecikme durumunda Öğrenci 

İşleri ile koordinasyon.

Planlandı

Bahar dönemi kurumiçi yatay geçiş 

başvuruları

18–26 Ocak 2027 SHMYO Müdürlüğü/ Yatay Geçiş 

Komisyonu

SHMYO / Öğrenci İşleri Kurumiçi yatay geçiş 

başvurularının değerlendirilmesi.

Başvuru ve intibak kayıtları. Eksik belgelerin tamamlatılması. Planlandı

Bahar dönemi kurumiçi yatay geçiş 

sonuçlarının açıklanması

28 Ocak 2027 SHMYO Müdürlüğü/ Yatay Geçiş 

Komisyonu

SHMYO / Öğrenci İşleri Sonuçların ilan edilmesinin takibi. İlan ve değerlendirme 

kayıtları.

Gecikme durumunda ilgili birimle 

koordinasyon.

Planlandı

Yan dal ve çift anadal başvuruları 

(bahar)

18–26 Ocak 2027 Program Başkanları/ İlgili 

Komisyon

SHMYO / Öğrenci İşleri Başvuruların program koşulları 

açısından değerlendirilmesi.

Başvuru koşulları ve 

kayıtların kontrolü.

Eksik bilgi/belge için ilgili birimle 

koordinasyon.

Planlandı

Yan dal ve çift anadal sonuçları (bahar) 28 Ocak 2027 Program Başkanları/ İlgili 

Komisyon

SHMYO / Öğrenci İşleri Sonuçların ilanının takibi. İlan ve değerlendirme 

kayıtları.

Gerekirse ilan kayıtlarının 

düzeltilmesi.

Planlandı

Bahar dönemi danışman ders 

kayıtlarının onaylanması

16–22 Ocak 2027 Danışmanlar SHMYO / Öğrenci İşleri Ders kayıtlarının kontrol edilmesi 

ve danışman onaylarının 

tamamlanması.

Öğrenci bilgi sistemi ve ders 

kayıt bilgilerinin kontrolü.

Hatalı/eksik kayıtların 

düzeltilmesi.

Planlandı
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Bahar dönemi mazeretli ders 

kayıtlarının takibi

16–22 Ocak 2027 (öneri; Öğrenci İşleri 

teyidi gerekli)

Danışmanlar SHMYO / Öğrenci İşleri Ders kaydını zamanında 

tamamlayamayan öğrencilerin 

durumlarının takibi.

Mazeret başvurusu ve kayıt 

tamamlanma bilgisinin 

kontrolü.

Resmî duyuruda farklı süre varsa 

güncelleme.

Planlandı

Bahar dönemi derslerin başlaması 25 Ocak 2027 Program Başkanları SHMYO Derslerin akademik takvime 

uygun başlamasının takibi.

Ders programı ve ders 

işlenme kayıtları.

Derslik/öğretim elemanı kaynaklı 

sorunların giderilmesi.

Planlandı

Bahar dönemi ders ekleme-bırakma 25–29 Ocak 2027 Danışmanlar SHMYO / Öğrenci İşleri Ders kayıtlarında ekleme/çıkarma 

işlemlerinin yürütülmesi.

Sistem kayıtları ve danışman 

onaylarının kontrolü.

İşlem sorunlarının Öğrenci İşleri 

ile çözülmesi.

Planlandı

Bahar dönemi kayıt dondurma 

başvuruları için son tarih

11 Şubat 2027 Danışmanlar SHMYO / Öğrenci İşleri / 

Yönetim Kurulu

Kayıt dondurma taleplerinin 

alınması ve ilgili kurullara 

sunulması.

Başvuru belgeleri ve kurul 

kararlarının kontrolü.

Eksik belgelerin tamamlatılması. Planlandı

Azami süresi dolan öğrencilerin 

değerlendirilmesi ve ek sınav 

planlaması

Öğrenci İşleri/ilgili komisyon 

duyurusuna göre

Danışmanlar SHMYO / Öğrenci İşleri / 

Azami Öğrenim 

Komisyonu

Transkriptlerin incelenmesi, ek 

sınav hakkı ve kayıt işlemlerinin 

değerlendirilmesi.

Komisyon kararı, öğrenci 

listesi ve duyurulan sınav 

takviminin kontrolü.

Akademik takvim PDF'sinde tarih 

belirtilmediğinden resmî 

duyuruya göre tarih girilmesi.

Planlandı

Bahar dönemi ara sınavlarının 

planlanması

Mart 2027 içinde; sınav takvimi 

ilanından önce 

Program Başkanları SHMYO Müdürlüğü 

/Strateji Birimi

Ara sınav gün ve saatlerinin 

planlanması.

Sınav çakışmaları ve 

program dağılımının 

kontrolü.

Çakışmaların ilan öncesi 

giderilmesi.

Planlandı

Bahar dönemi ara sınavları 20–28 Mart 2027 Program Başkanları SHMYO Müdürlüğü 

/Strateji Birimi

Ara sınavların akademik takvime 

uygun yürütülmesi.

Sınav tutanakları, yoklama 

ve sınav güvenliği kayıtları.

Aksaklıkların tutanakla kayıt altına 

alınması.

Planlandı

Bahar dönemi ara sınav notlarının 

sisteme girilmesi

20 Mart–05 Nisan 2027 Dersi Veren Öğretim Elemanları / 

Program Başkanları

SHMYO / Öğrenci İşleri Ara sınav notlarının sisteme 

girilmesinin takibi.

Not girişlerinin tamamlanma 

durumu.

Eksik girişlerin tamamlatılması. Planlandı

Bahar dönemi ara sınav mazeret 

başvuruları

22–31 Mart 2027 Danışmanlar / Program 

Başkanları/ İlgili Komisyon

SHMYO / Öğrenci İşleri Mazeret sınavı başvurularının 

alınması ve değerlendirilmesi.

Başvuru belgeleri ve 

değerlendirme kayıtları.

Eksik belgelerin tamamlatılması. Planlandı

Bahar dönemi ara sınav mazeret 

başvurularının ilanı

06 Nisan 2027 Program Başkanları SHMYO / Öğrenci İşleri Mazeret sınavına kabul 

edilenlerin ilanının kontrolü.

İlan ve başvuru kayıtlarının 

karşılaştırılması.

Hatalı kayıtların düzeltilmesi. Planlandı

Bahar dönemi ara sınav mazeret sınavları12–16 Nisan 2027 Program Başkanları SHMYO Mazeret sınavlarının belirlenen takvime göre yürütülmesi.Sınav tutanakları ve katılım kayıtlarının kontrolü.Sınav sürecindeki aksaklıkların kayıt altına alınması.Planlandı

Bahar dönemi mazeret sınav notlarının 

sisteme girilmesi

12–26 Nisan 2027 Dersi Veren Öğretim Elemanları / 

Program Başkanları

SHMYO / Öğrenci İşleri Not girişlerinin takibi. Not girişlerinin tamamlanma 

durumu.

Eksik girişlerin tamamlatılması. Planlandı

Bahar dönemi derslerin bitişi 07 Mayıs 2027 Program Başkanları SHMYO Derslerin akademik takvimde 

belirtilen tarihte 

tamamlanmasının takibi.

Ders işlenme ve telafi 

kayıtlarının kontrolü.

Eksik ders/uygulamaların ilgili 

düzenlemelere göre 

tamamlanması.

Planlandı

Bahar dönemi final sınavlarının 

planlanması

Nisan 2027 içinde; final takvimi 

ilanından önce 

Program Başkanları SHMYO Müdürlüğü 

/Strateji Birimi

Final ve bütünleme sınavlarının 

planlanması.

Sınav çakışmaları, derslik ve 

öğretim elemanı 

uygunluğunun kontrolü.

Çakışmaların ilan öncesi 

giderilmesi.

Planlandı

Bahar dönemi final sınavları 08–14 Mayıs 2027 Program Başkanları SHMYO Final sınavlarının akademik 

takvime uygun yürütülmesi.

Sınav tutanakları ve öğrenci 

katılım kayıtları.

Aksaklıkların kayıt altına alınması. Planlandı

Bahar dönemi final notlarının sisteme 

girilmesi

08–24 Mayıs 2027 Dersi Veren Öğretim Elemanları / 

Program Başkanları

SHMYO / Öğrenci İşleri Final notlarının sisteme 

girilmesinin takibi.

Not girişlerinin tamamlanma 

durumu.

Eksik girişlerin tamamlatılması. Planlandı



UYGULAMA KONTROL ETME ÖNLEM ALMA

İşin Adı İşin Tarihi Sorumlu Birim / Kişi-Kişiler
İş Birliği Yapacağı Kurum / 

Birim
Açıklamalar / Uygulama Kontrol Kriterleri Alınabilecek Önlemler

Gerçekleşme 

Durumu
Gerçekleşme Tarihi Kanıt / Kayıt Sapma ve Düzeltici Faaliyet

PLANLAMA İZLEME VE KANIT

Bahar dönemi bütünleme sınavları 28–31 Mayıs 2027 Program Başkanları SHMYO Bütünleme sınavlarının 

yürütülmesi.

Sınav tutanakları ve katılım 

kayıtları.

Aksaklıkların kayıt altına alınması. Planlandı

Bahar dönemi bütünleme notlarının 

sisteme girilmesi

28 Mayıs–04 Haziran 2027 Dersi Veren Öğretim Elemanları / 

Program Başkanları

SHMYO / Öğrenci İşleri Bütünleme notlarının sisteme 

girilmesinin takibi.

Not girişlerinin tamamlanma 

durumu.

Eksik girişlerin tamamlatılması. Planlandı

Bahar dönemi sonu üç ders/not 

yükseltme başvuruları

07–09 Haziran 2027 Danışmanlar SHMYO / Öğrenci İşleri Mezun durumundaki öğrencilerin 

başvurularının alınması ve 

uygunluğunun değerlendirilmesi.

Transkript ve başvuru 

koşullarının kontrolü.

Tereddütlü durumların ilgili 

komisyon/Öğrenci İşleri ile 

değerlendirilmesi.

Planlandı

Bahar dönemi sonu üç ders/not 

yükseltme sınavı

11 Haziran 2027 Program Başkanları SHMYO / Öğrenci İşleri Sınavın akademik takvime uygun 

yürütülmesi.

Sınav tutanağı ve sonuç 

kayıtlarının kontrolü.

Aksaklıkların ilgili mevzuata göre 

ele alınması.

Planlandı

Bölümlerin 2027-2028 güz dönemi ders 

dağılımı ve ders programlarının 

hazırlanması

Haziran–Ağustos 2027 Program Başkanları SHMYO / Bölüm 

Başkanlıkları

Bir sonraki akademik yılın ders 

dağılımı ve programlarının 

hazırlanması.

Ders yükü, öğretim elemanı 

uygunluğu ve çakışma 

kontrolü.

Gecikme veya değişiklikte 

revizyon ve bilgilendirme.

Planlandı


