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Sorumlu Birim/Bélim Adi © Hizmetler ve Teknikler Bolimi
Tibbi Hizmetler ve Teknikler Boliminde Ders Dosyalari, Kalite Kanitlari ve Sanal
PUKO Calismasinin Adi : Kampis Ders Sireclerinin Eksiksiz Tamamlanma Oraninin Artiriimasi
PUKO No
PUKO Baslangig Tarihi : Eylil 2026
PUKO Bitis Tarihi ©  Subat 2027

lyilestirmenin Konusu: Tibbi Hizmetler ve Teknikler B&limii biinyesinde yiriitiilen derslere iliskin ders dosyalarinin,
sinav ve 6lgme-degerlendirme kanitlarinin, program faaliyetlerine ait kalite belgelerinin ve Sanal Kampus tzerindeki
ders tanimlamaligerik slreglerinin programlar ve dersler arasinda standart bigcimde yuritilmesine ihtiyag duyulmaktadir.
Ders izlenceleri, sinav sorulari, cevap anahtarlari, 6grenci galisma Ornekleri, ders degerlendirme belgeleri, toplanti
tutanaklari ve faaliyet kanitlarinin ortak bir dizen iginde arsivienmesi; agilan derslerin Sanal Kampus sistemine eksiksiz
eklenmesi ve iceriklerin zamaninda yuklenmesi kalite glivence sureglerinin izlenebilirligi agisindan gelistirme alani olarak
belirlenmisgtir.

lyilestirmenin Amaci: Bélim biinyesindeki tiim programlarda ders dosyalarinin eksiksiz ve ortak bir sistem
dogrultusunda olusturulmasi; kalite ve akreditasyon kanitlarinin diizenli arsivienmesi; Sanal Kampus'te agilan derslerin
eksiksiz tanimlanmasi ve ders sorumlularinin dogru atanmasi; ders izlencesi, materyal ve akademik iceriklerin
zamaninda yuklenmesi; eksikliklerin erken tespit edilerek izlenebilir bir tamamlama mekanizmasinin olusturulmasidir.
Ders dosyalarinda standart belge butunliguni saglamak.

Kalite ve akreditasyon kanitlarini erisilebilir ve diizenli bicimde arsivilemek.

Sanal Kampds ders tanimlamalarini ve 6gretim elemani eglestirmelerini eksiksiz tamamlamak.

Ders izlencesi ve temel materyallerin zamaninda yuklenmesini izlemek.

Eksik veya hatali belgeleri erken tespit ederek verilen sure iginde tamamlatmak.

PLANLAMA

Asagidakilere ait bilgiler agiklanmalidir.

Planlanan Faaliyet (Yapilacak Is ve islemler):

B6lim blnyesindeki tim programlarda 2026—2027 Guz Doneminde agilan derslerin listesinin olusturulmasi.

Her ders icin standart Ders Dosyasi Kontrol Listesinin hazirlanmasi.

Ders izlencesi, 6grenme c¢iktilari, haftalik igerik, ders materyalleri, ara sinav/final/bitlinleme sorulari, cevap anahtarlari, sinav
tutanaklari, yoklama belgeleri, 6lgme-degerlendirme kanitlari, 6grenci galigma ornekleri ve ders dederlendirmel/iyilestirme kayitlarinin
ders dosyalarinda standartlastiriimasi.

Kurul/toplanti tutanaklari, 6grenci ve dis paydas toplantilari, anket sonuglari, sosyal-akademik-toplumsal katki faaliyetleri, etkinlik
raporlari ile kalite/akreditasyon kanitlarinin ortak dijital arsivde tutulmasi.

Sanal Kampus’te agilmasi gereken tim derslerin akademik ders programi ile karsilastirilarak kontrol edilmesi.

Sistemde bulunmayan veya eksik tanimlanan derslerin Sanal Kampus’e eklenmesi; 6gretim elemani eglestirmelerinin kontrol edilmesi.
Ders izlenceleri ve temel ders materyallerinin Sanal Kampiis’e yiklenmesinin takip edilmesi.

Program bagkanlarina Ders Dosyasi ve Sanal Kampus Kontrol Formunun iletiimesi.

ilk kontrol, ddnem ortasi ara kontrol ve dénem sonu ikinci kontroliin gergeklestiriimesi.

ihtiyag duyulan kaynak:

insan Kaynagi: Béliim Baskanligi, program baskanlari, ders sorumlulari ve ilgili idari/teknik personel.

Teknolojik Altyapi: Sanal Kampus, OneDrive/dijital arsiv sistemi, Universite otomasyon sistemi ve ortak kontrol gizelgeleri.
Dokimanlar: Ders dosyasi kontrol listesi, program kalite kaniti kontrol listesi ve Sanal Kampus ders kontrol tablosu.

Sorumlu kisi(ler) (var ise is Birligi Yapilabilecek i¢ ve Dig Paydaslar dahil edilmeli):

Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bolim Baskanhgi

Program Bagkanlari

Ders Sorumlusu Ogretim Elemanlari

Termin siiresi (PUKO siireci ne zaman tamamlanacak):

Planla: Eylil 2026 — mevcut durumun tespit edilmesi ve kontrol listelerinin hazirlanmasi.

Uygula: Eylul-Aralik 2026 — eksik belgelerin tamamlanmasi, Sanal Kampus derslerinin agilmasi ve igeriklerin yiklenmesi.

Kontrol Et: Ocak 2027 — ders dosyalari, kalite kanitlari ve Sanal Kampus kayitlarinin yeniden kontrol edilmesi.

Onlem Al / lyilestir: Ocak—Subat 2027 — eksik alanlarin tamamlanmasi ve siirecin kalici standart uygulamaya dénistiiriimesi.
Sonuglarin nasil degerlendirilecegi (yontem vb.):

ilk kontrol ve dénem sonu kontrol sonuglari; ders dosyasi tamamlanma orani, Sanal Kampus ders tamamlanma orani, ders izlencesi
ve materyal yukleme oranlari ile kalite kaniti arsivienme oranlari Gzerinden karsilastirilacaktir. Sonuglar bélum diizeyinde raporlanarak
Bolim Kurulunda degerlendirilecektir.

Sorumlu Bilgileri:
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Tibbi Hizmetler ve Teknikler Béliim Bagkanhgi / ilgili
Program Bagkanlari

Planlama Tarihi: Planlama Bitig Tarihi:
Eylul 2026 Eylul 2026
UvcuLama

Asagidakilere ait bilgiler agiklanmahdir.

Uygulama igerigi:

Program bagskanliklarindan dénem igerisinde agilan derslerin listelerinin alinmasi.

Acilan derslerin 6gretim elemani, ders izlencesi, sinav evraklari ve diger ders dosyasi kanitlarinin kontrol listesi dogrultusunda
incelenmesi.

Sanal Kampus’te agilmasi gereken dersler ile akademik ders programinin karsilastiriimasi; bulunmayan/eksik tanimlanan derslerin
belirlenerek sisteme eklenmesinin saglanmasi.

Sistemde dogru 6gretim elemaninin tanimli olmasi, ders izlencesinin bulunmasi, haftalik ders basliklarinin olusturulmasi, temel
materyallerin yiklenmesi ve igeriklerin 6grenciler igin erigilebilir durumda olmasinin kontrol edilmesi.

Uygulama yontemi:

Her program igin standart “Ders Dosyasi ve Sanal Kampiis izleme Tablosu” kullanilacak; her ders ve kanit “Tamamlandi — Eksik —
Revizyon Gerekli” seklinde isaretlenecektir. Belirlenen eksiklikler ilgili program bagkani ve ders sorumlusuna bildirilecek,
tamamlanmasi igin stire verilecek ve ara kontrolde yeniden izlenecektir.

Uygulamayi kapsayan birim/birimler:

Saglk Hizmetleri Meslek Yuksekokulu — Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bolim

B6lim bunyesindeki ilgili program baskanliklari

Ders sorumlusu 6gretim elemanlari

Gerektiginde ilgili idari/teknik birimler

Veri ihtiyaci:

Toplam agilan ders sayisi ve ders listeleri

Ders dosyasi kontrol sonuglari

Sanal Kampus’te bulunmasi gereken ve eklenen ders sayilari

Ders izlencesi ve temel materyal yiikleme durumlari

Arsivlenmesi gereken kalite/akreditasyon kanitlari ve tamamlanma durumlari

Sorumlu Bilgileri: . imza:

Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bolim Baskanhgi / ligili

Program Baskanlan | e

Uygulama Baslangi¢ Tarihi: Zamaninda Yapildi mi? [0 Evet [ Hayir

Eylil 2026 O Gecikti / Nedeni: ............cccoeeieiiiiieiiieenn,
Uygulama Bitig Tarihi: O Yapiimadi / Nedeni: ..........coooeeeeiiiiieiiiinnnn.
Aralik 2026

KonTtroL (Izleme/Olgme)

Asagidakilere ait bilgiler agiklanmalidir.

Kontrol yontemi:

ik kontrol ve dénem sonu kontrol sonuglari karsilastirilacaktir. Her program igin toplam ders sayisi, eksiksiz/eksik ders dosyasi
sayisl, Sanal Kampiis'te bulunmasi gereken ve sisteme eklenen ders sayisi, ders izlencesi ve temel materyali yliklenen ders sayisi
ile kalite kanitlari tamamlanan faaliyet sayisi belirlenecektir.

Kontrol periyodu:

ilk kontrol Eyliil 2026°da, ara kontrol dénem ortasinda, sonug kontrolii Ocak 2027 de yapilacaktir. Standartlastirma sonrasinda
kontroller her akademik donem basinda ve sonunda tekrarlanacaktir.

Toplanmasi gereken veriler:

Toplam acilan ders savisi

Eksiksiz ve eksik FirsFoN@ #iy1s:
Sanal Kampus’te fciifasi Fere@er Nz 8ksHsN tani, P A I

Ders izlencesi yukierien ders sayist

Temel materyali yliklenen ders sayisi

Sinav/cevap anahtari belgeleri argivienen ders sayisi

Kalite kanitlari tamamlanan faaliyet sayisi

Verilen slrede giderilen eksiklik sayisi

Olgme ve analiz yontemi:

Tamamlanma oranlari; ilgili gdstergenin eksiksiz tamamlanan sayisinin toplam gerekli sayiya boliinmesi ve 100 ile garpilmasi yoluyla
hesaplanacaktir. Baslangi¢ ve ddnem sonu oranlari karsilastirilarak iyilesme duzeyi degerlendirilecektir.

Degerlendirme yontemi ve sonucu:

Sonuclar Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bélim Bagkanlidi ve ilgili program bagkanlari tarafindan degerlendirilerek Bolim Kuruluna
sunulacaktir. Eksik kalan alanlar igin ek tamamlama siresi ve gerekiyorsa yeni iyilestirme faaliyeti planlanacaktir.

Hedefler / Performans Gostergeleri (Varsa): Hedeflenen Deger: Gergeklesen Deger:
Ders dosyasi eksiksiz tamamlanma orani %100 Baslangi¢ ve donem sonu
Sanal Kampiis’e eksiksiz eklenen ders orani %100 gercek degerleri ilk kontrol
Dogru 6gretim elemani tanimlanan ders orani %100 ve sonug kontroll
tamamlandiktan sonra
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Ders izlencesi yuklenen ders orani %100 hesaplanacaktir. PUKO
Temel ders materyalleri yiklenen ders orani En az %90 devam ettigi icin bu
Sinav ve cevap anahtari belgeleri arsivienme orani %100 asamada gerceklesen
Bolim/program kalite kanitlarinin arsivienme orani %100 ylzdeler yazilmamistir.
Belirlenen eksikliklerin verilen strede gideriime orani En az %90

Sorumlu Bilgileri:

Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bolim Baskanhgi / lgil Imza

Program Bagkantar O s
Kontrol Basglangi¢ Tarihi: Kontrol Bitis Tarihi:

Ocak 2027 Ocak 2027

ONLEmM/

Asagidakilere ait bilgiler agiklanmalidir.

Gergeklesen iyilesme:

PUKO caligsmasi devam ettiginden nihai gergeklesen iyilesme heniiz sayisal olarak élgiilmemistir. Stire¢ sonunda ders dosyalarinin
daha diizenli ve standart hazirlanmasi, eksik belgelerin azalmasi, Sanal Kampus derslerinin donem baginda eksiksiz agiimasi ve
kalite kanitlarinin ortak dijital arsiv sistemi igerisinde erisilebilir hale gelmesi beklenmektedir.

lyilestirme adimlan:

Standart ders dosyasi kontrol listesinin her donem kullaniimasi.

Sanal Kampus ders kontroliiniin her dénem basinda yapilmasi.

Eksik Sanal Kampis derslerinin ilk iki hafta igerisinde sisteme eklenmesi.

Ders izlencelerinin donem basinda sisteme yiklenmesinin standart uygulama haline getiriimesi.

Ders sorumlularina dénem ortasinda eksiklik bildirimi yapilmasi.

Program baskanlari tarafindan dénem sonu ikinci kontroliin gergeklestiriimesi.

Ders dosyasi ve kalite kanitlarinin ortak dijital arsivde program/ders/yil bazinda siniflandiriimasi.

Alinan onlemlerin/iyilestirmelerin nasil izlenecegi:

Dénem basi ve donem sonu tamamlanma oranlari, eksik ders dosyasi sayisindaki degisim, Sanal Kampus’te eksik ders sayisindaki
degisim, ders izlencesi/materyal yiikleme oranlari, eksik kalite kaniti sayisi ve program bazinda eksikliklerin giderilme orani
Uizerinden izlenecektir.

Diizeltici Faaliyetler/Diizeltme:

Eksik veya hatali kayitlarin ilgili sorumlulara bildiriimesi, belirlenen stire icinde tamamlatiimasi; tekrar eden eksikliklerde sireg
sorumlusuyla ek kontrol yapilmasi ve kontrol listesinin/is akisinin gerektiginde revize edilmesi.

lyilestirmeden etkilenen birim/béliim/siireg:

Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bolimu bunyesindeki programlar; ders dosyasi yonetimi, Sanal Kampus ders yonetimi, 6lgme-
degerlendirme kanitlarinin arsivienmesi ve kalite/akreditasyon kanit yonetimi siiregleri.

Standartlastinlacak Faaliyet: Revizyon Gerektiren Durumlar, Siiregler, Dokiimanlar
Her akademik dénem basinda ve sonunda Tibbi ve Onlem/lyilestirmelerin Nasil Izlenecegi:

Hizmetler ve Teknikler Bolimi biinyesindeki tim Ders dosyasi kontrol listeleri, ders dosyasi klasor yapilari,
programlara ait ders dosyalarinin, kalite kanitlarinin ve kalite kanitlarinin arsivieme sistemi, Sanal Kamptus ders
Sanal Kampus derslerinin standart kontrol listesi olusturma/égretim elemani tanimlama sureci, ders
araciligiyla kontrol edilmesi ve sonuglarin bélim izlencesi ve materyal ylkleme sureci, program bagkanligi
dizeyinde raporlanmasi standart faaliyet haline dénem sonu kontrol siregleri ve ortak dijital arsiv klasor
getirilecektir. yapisi her akademik dénem sonunda degerlendirilerek

ihtiyag halinde revize edilecektir. izleme sonuglari Bélim
Kurulunda degerlendirilerek devam eden eksiklikler igin
yeni iyilestirme faaliyetleri planlanacaktir.

Sorumlu Bilgileri: ;
Imza:

Tibbi Hizmetler ve Teknikler Boliim Bagkanhg: / ilgili

Program Baskanlar |
Onlem Baslangig Tarihi: Onlem Bitis Tarihi:

Ocak 2027 Subat 2027

Sonuc s DEGERLENDIRME*
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Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bolimiinde ders dosyalari, kalite kanitlari ve Sanal Kampiis ders siireglerinin eksiksiz
tamamlanma oraninin artirimasina yénelik bu PUKO galigmasi Eylil 2026—Subat 2027 dénemini kapsamaktadir. Calismanin
baslangicinda bdlim binyesinde acilan derslere iliskin ders dosyalari, kalite kanitlari ve Sanal Kampus kayitlari kontrol
edilerek baslangi¢c tamamlanma oranlari belirlenecektir. D6nem sonunda ayni gdéstergeler yeniden dlgllerek baglangic ve
sonug oranlari dogrudan karsilastirilacaktir. izlenecek temel gdstergeler; ders dosyasi eksiksiz tamamlanma orani, Sanal
Kampis'e eksiksiz eklenen ders orani, dogru 6gretim elemani tanimlama orani, ders izlencesi ve temel materyal yikleme
oranlari, sinav/cevap anahtari belgelerinin arsivienme orani ve kalite kanitlarinin tamamlanma oranidir. Nihai
degerlendirmede gergek sayisal veriler kullanilacak; PUKO tamamlanmadan tahmini veya varsayimsal sonug yiizdeleri
yazilmayacaktir. Elde edilen sonuglar Bélim Kurulunda degerlendirilerek surdurdlebilir bulunan uygulamalar
standartlastirilacak; eksikligi devam eden program veya dersler igin yeni iyilestirme faaliyetleri planlanacaktir. Béylece ders
dosyasi, Sanal Kampus ve kalite kanit yonetimi sireglerinin izlenebilir, él¢llebilir ve strdurdlebilir bir kalite glivence sistemine
dondstarilmesi hedeflenmektedir.

*Yapilan PUKO c¢alismasiyla ilgili sorumlu tarafindan yapilacak son degerlendirmedir.
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