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TARİHİ : ...... / ...... / ......  

	Talep Eden Birim:
Birim Amiri:
	Etkinlik Başlama Tarihi:
Etkinlik Bitiş Tarihi:

	Etkinlikten Sorumlu Kişi 
Ad/Soyad:
Dahili Tel:
Cep Tel: 
E-Posta:
	Gün içerisinde 

Etkinlik Başlama Saati: 

Etkinlik Bitiş Saati:

	Etkinlik Türü: 

	Etkinlik Adı: (Görsellerde ve duyurularda kullanılacak olan başlık ve eğer var ise alt başlıklar yazılmalıdır.)


	Etkinlik Hakkında Kısa Bilgi:


	Varsa Etkinliği Destekleyen Kurum ve/veya Kuruluşlar:

	Varsa Etkinliğe katılan Protokol Ad-Soyad:

	Varsa Konuşmacı(ların) Unvan, İsim, Kurum, Görev Bilgisi:


	Beklenen Katılımcı Sayısı             Üniversite İçi:                           Üniversite Dışı:                   

	Etkinlik Bütçesi:
	Varsa Sponsorlar:

	Varsa Üniversiteden Talep Edilen Bütçe
	Varsa Sponsor Geliri:

	İstenilen Teçhizat ve Donanım:


	Rezervasyon Yapılması İstenilen Konferans Salonu (Etkinliğin tarihi belirlenirken öncelikle Genel Sekreterlik aracılığı ile konferans salonlarının uygunluğuna bakılmalı ve salon rezervasyonu yapılmalıdır)


	İstenen Hazırlıklar (Web sitesinde duyuru, e-posta duyurusu, Araç, Çay-Kahve İkramı, Öğle Yemeği, Afiş vb.)
	Ekstra Talepler


	Talep Eden Birim Amiri Onayı:
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