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NİŞANTAŞI ÜNİVERSİTESİ
ORTAK DERSLER KOORDİNATÖRLÜĞÜ YÖNERGESİ

BİRİNCİ BÖLÜM
[bookmark: _GoBack]Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar
Amaç
MADDE 1- Bu Yönergenin amacı, Nişantaşı Üniversitesi tarafından oluşturulan Üniversite Ortak Dersler havuzunun uygulama ilkelerini düzenlemektir.
Kapsam
MADDE 2- Bu Yönerge, Nişantaşı Üniversitesine bağlı Ön Lisans ve Lisans bölüm/programlarında verilecek olan Üniversite Ortak Derslerinde uygulanacak usul ve esaslara ilişkin hükümleri kapsar.
Dayanak
MADDE 3- Bu yönerge, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 14üncü maddesi, 17609 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliğinin 5inci maddesi ile Nişantaşı Üniversitesi Lisans ve Ön Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’ne dayanılarak hazırlanmıştır.
Tanımlar
MADDE 4- Bu Yönergede geçen kavramlardan
a. Üniversite: Nişantaşı Üniversitesi’ni,
b. Rektör: Nişantaşı Üniversitesi Rektörü’nü,
c. Senato: Nişantaşı Üniversitesi Senatosu’nu,
d. Akademik Birim: Nişantaşı Üniversitesi bünyesindeki fakülte, konservatuar, yüksekokul ve meslek yüksekokullarını,
e. İlgili Kurul: Üniversiteye bağlı Fakültelerde Fakülte Kurulu’nu, Konservatuarda Konservatuar Kurulu’nu, Yüksekokullarda Yüksekokul Kurulu’nu, Meslek Yüksek Okullarında Meslek Yüksek Okulu Kurulu’nu,
f. Eğitim Komisyonu: Nişantaşı Üniversitesi Eğitim Komisyonu’nu,
g. Üniversite Ortak Dersler Koordinatörü (ÜODEK): Rektör tarafından görevlendirilen ve ortak derslerle ilgili işlemlerin/faaliyetlerin üniversite genelinde yürütülmesinden/organize edilmesinden sorumlu Rektör Yardımcısını,
h. Üye: Üniversite Ortak Dersler Koordinatörlüğü Üyesini,
i. Öğretim Elemanı: Nişantaşı Üniversitesinde tam zamanlı olarak derse giren öğretim elemanını,
j. Üniversite Ortak Ders (ÜOD): Nişantaşı Üniversitesi öğretim elemanları tarafından önerilen ve ilgili kurullar ve Senato tarafından kabul edilen zorunlu veya seçmeli dersleri,
k. Ortak Dersler Birim Sorumlusu: Her bir ortak ders grubu ile ilgili işlemlerin/faaliyetlerin üniversite genelinde yürütülmesinden/organize edilmesinden sorumlu olan ve ÜOD Koordinatörü tarafından görevlendirilen Akademik personeli,
l. Ortak ders: Ders kodları ve içerikleri aynı olan dersleri,
 (1) Nişantaşı Üniversitesi Ortak Ders Havuzu 1 (NİSHODEH-1): Türk Dili dersleri havuzunu, 
 (2) Nişantaşı Üniversitesi Ortak Ders Havuzu 2 (NİSHODEH-2): Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi dersleri havuzunu, 
 (3) Nişantaşı Üniversitesi Ortak Ders Havuzu 3 (NİSHODEH-3): Zorunlu Yabancı Dil dersleri havuzunu, 
 (4) Nişantaşı Üniversitesi Ortak Ders Havuzu 4 (NİSHODEH-4): Temel Bilgi Teknolojileri Kullanımı ve Bilişim Teknolojileri ve Uygulamaları dersleri havuzunu,
 (5) Nişantaşı Üniversitesi Ortak Ders Havuzu 5 (NİSHODEH-5): Temel Bilimler dersleri (Matematik, Fizik, Kimya, İstatistik vb.) ve Servis dersleri (birimlerde birden fazla bölüm ya da programlarda verilen ortak dersler) havuzunu, 
 (6) İMU: İş Başında Mesleki Uygulamalar derslerini, 
 (7) NİSHGEH: Nişantaşı Üniversitesi Genel Eğitim dersler havuzunu,
 (8) NİSHKEP : Nişantaşı Üniversitesi Kariyer Eğitim Programı dersler havuzunu,
ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM
Genel İlkeler
Üniversite Ortak Dersler Koordinatörlüğü
MADDE 5- (1) Üniversite Ortak Dersler Koordinatörlüğü; Rektör tarafından Koordinatör olarak görevlendirilen bir Rektör yardımcısı ve üniversite öğretim üyeleri arasından görevlendirilen 3 (üç) üyeden oluşur. Sekretarya görevi, Öğrenci İşleri Daire Başkanı tarafından yürütülür.
(2) Rektör tarafından görevlendirilen üyelerin görev süresi iki yıldır. Görevi sona eren bir üye aynı usulle yeniden görevlendirilebilir. Herhangi bir nedenle boşalan üyeliğe, Rektör tarafından bir ay içerisinde yeni üye görevlendirilir.
(3) Üniversite Ortak Dersler Koordinatörlüğü; önerilen derslerin ön değerlendirmesini yapar ve uygun görülen dersleri, görüşülmek üzere Eğitim Komisyonu’na gönderir. Eğitim komisyonu tarafından olumlu görüş bildirilen dersleri Senato’da görüşülmek üzere Rektörlüğe bildirir. Senato tarafından kabul edilen dersler güz ve bahar yarıyılları için üniversite bünyesindeki ilgili ortak dersler havuzuna konur. 
(4) Üniversite Ortak Dersler Koordinatörlüğü, üniversite ortak seçmeli ve zorunlu derslerin açılması, kontenjanların belirlenmesi, derslerin yapılacağı gün ve mekânların belirlenmesi hususunda Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ve ilgili akademik birimler ile koordineli olarak çalışır. 
(5) Üniversite Ortak Dersler Koordinatörlüğü, üniversitede oluşan havuzlarda  verilen ortak seçmeli ve zorunlu derslerin koordinasyonunu sağlamak için akademik havuz birimleri kurabilir. Kurulan Birimlerin Sorumlularını Akademik Personel arasından görevlendirir ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı başta olmak üzere ilgili akademik birimler ile koordineli olarak çalışmasını sağlar.
Üniversite Ortak Derslerinin Belirlenmesi İlkeleri
MADDE 6- Üniversite Ortak Dersleri; toplum, kültür, sanat, spor, sağlık, çevre ve tarih duyarlılığını geliştirme, bilimi yaygınlaştırma, iletişim ve yabancı dil becerileri kazandırma, mesleki uygulamalar vb. konularda olmalıdır.

Ders Programları
MADDE 7- (1) İlgili Birim Kurulları programlarında sunulmasını istedikleri ortak ders havuzlarında bulunan dersleri ortak ders birim sorumlularına iletirler. Birim sorumluları tarafından ÜOD Koordinatörlüğü’ne iletilen dersler değerlendirilerek, ÜOD Koordinatörlüğü’nün onayı ile ilgili birimlerin programlarında sunuma açılır, bölümlerin ders planlarında yer alır. 
(2) Ortak derslerin haftalık ders programı ÜOD Koordinatörlüğü gözetiminde havuz birim sorumluları tarafından belirlenir. Akademik Birimlerdeki ders programları, ortak derslerin programı belirlendikten sonra kesinleştirilir. Derslerin verileceği gün ve saat, ÜOD Koordinatörlüğü tarafından hazırlanan ders programlarında ilan edilen gün ve saatin dışında yapılamaz.
(3) Ortak derslerin programı ve dersleri verecek öğretim elemanları, diğer derslerle birlikte Öğrenci Bilgi Sisteminde ve ilgili birimlerin web sayfalarında duyurulur.
Öğretim Elemanlarının Görevlendirilmesi
MADDE 8 – (1) Havuzlardaki dersleri verecek öğretim elemanları havuz birim sorumluları ile akademik birimlerin koordinasyonu ile belirlenip ÜOD koordinatörlüğüne bildirilir. Dersi verecek öğretim elemanı ÜOD koordinatörlüğü onayı ile kesinleşir.
(2) Akademik Birimler veya Havuz birim sorumluları, gerek duymaları halinde havuzlardaki ortak dersleri vermek üzere öğretim elemanı taleplerini ÜOD Koordinatörlüğü’ne iletirler. İlgili dersler için öğretim elemanları, üniversite öğretim elemanları içerisinden veya ders saat ücretli olarak dışarıdan ÜOD Koordinatörlüğü önerisi üzerine Rektörlük kararları ile görevlendirilebilir.
Üniversite Ortak Derslere Kayıt
MADDE 9- (1) Her öğrenci, her bir yarıyılda sadece ders planlarında yer alan ortak derslere kayıt yaptırabilir. Aldığı seçmeli ÜOD’ den başarısız olan öğrenci aynı dersi tekrar almak zorunda değildir.
(2) Bir ÜOD’ e kayıt yaptırma, ekleyip silme, derse devam ve ders geçme hususlarında diğer derslerde uygulanan mevzuat hükümleri geçerlidir.
Derslerin İşleyişi ve Sınavlar
MADDE 10 – (1) Ortak derslerin yürütülmesinde kalite ve standardizasyonun sağlanması amacıyla ortak derslerin her biri için düzenlenecek ölçme ve değerlendirme yöntemlerinin belirlenmesinde (ara sınav sayısı, ödev verilip verilmemesi, ödev sayısı, ödevlerin değerlendirilmesi ve sınavlara katkısının belirlenmesi, sınavların ortak yapılıp yapılmayacağı vb. konularda) Akademik Birimlerin görüşleri alınarak ÜOD Koordinatörlüğü tarafından belirlenir. 
(2) Ortak derslerin sınavları için ilgili ders öğretim elemanlarından sağlanan sorularla bir soru bankası oluşturulabilir. İstenildiği takdirde sınav soruları bu soru bankasından seçilebilir.
(3) Sınavların organize edilmesinde ÜOD Koordinatörlüğü yetkilidir.
(4) Sınavların yapılması esnasında gerekli olan gözetmen ihtiyacı ortak ders hizmeti alan birimdeki bölümün /programın öğretim elemanları tarafından karşılanır. İlgili sınavlara ortak dersi veren öğretim elemanları da görevlendirilebilir.
(5) Sınav sonuçlarına itirazlar, Nişantaşı Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’nin ilgili maddeleri çerçevesinde değerlendirilir.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Çeşitli ve Son Hükümler
Hüküm Bulunmayan Haller
MADDE 11- Bu Yönergede hüküm bulunmayan hallerde; Nişantaşı Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği hükümleri uygulanır.
Yürürlük
MADDE 12- Bu Yönerge, Senatonun kabul tarihinden itibaren yürürlüğe girer.
Yürütme
MADDE 13- Bu Yönerge hükümleri, Nişantaşı Üniversitesi Rektörü tarafından yürütülür.
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Rektör Yardımcısı (Başkan): Prof. Dr. Mehmet ÜNAL
Üye 1:  Prof. Dr. Uğur YOZGAT
Üye 2:  Dr. Öğr. Üyesi Hazar DÖRDÜNCÜ
Üye 3:  Dr. Öğr. Üyesi Sibel BAYKUT
NİSHODEH-1
Türk Dili dersleri havuzu

NİSHODEH-1 Havuz Birim Sorumlusu: Dr. Öğr. Üyesi Özlem KALE
NİSHODEH-2
Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi dersleri havuzu

NİSHODEH-2 Havuz Birim Sorumlusu:Doç. Dr. Göknur AKÇADAĞ
NİSHODEH-3    Zorunlu Yabancı Dil dersleri havuzu

NİSHODEH-3 Havuz Birim Sorumlusu: Dr. Öğr. Üyesi Sibel BAYKUT
NİSHODEH-4            Temel Bilgi Teknolojileri Kullanımı ve Bilişim Teknolojileri ve Uygulamaları dersler havuzu

NİSHODEH-4 Havuz Birim Sorumlusu: Prof. Dr. Uğur YOZGAT
İMU                                   İş Başında Mesleki Uygulamalar dersleri

İMU Havuz Birim Sorumlusu: Dr. Öğr. Üyesi Hazar DÖRDÜNCÜ
NİSHGEH              Genel Eğitim dersler havuzunu

NİSHGEH Havuz Birim Sorumlusu: Dr. Öğr. Üyesi Sibel BAYKUT
NİSHKEP                          Kariyer Eğitim Programı dersler havuzunu

NİSHKEP Havuz Birim Sorumlusu: Dr. Öğr. Üyesi Sibel BAYKUT
NİSHODEH-5     Temel Bilimler dersleri ve ervis dersleri havuzu
NİSHODEH-5 Havuz Birim Sorumlusu: Dr. Öğr. Üyesi Hazar DÖRDÜNCÜ

SBYO 
Bölüm Servis Dersleri

Dr. Öğr. Üyesi Aynur MÜDÜROĞLU
SHYO 
Bölüm Servis Dersleri

Prof. Dr. İbrahim Gönen
UBYO 
Bölüm Servis Dersleri

Öğr. Grv. Zeynep MORÇİÇEK
BESYO 
Bölüm Servis Dersleri

Öğr. Grv. Sertaç Selahattin TÜLEK
İİSBF 
Bölüm Servis  Dersleri

Dr. Öğr. Üyesi Fatma Zeynep Özkurt
STF 
Bölüm Servis Dersleri

Dr. Öğr. Üyesi Burcu KURTİŞ
MMF 
Bölüm Servis Dersler

Doç. Dr. Sevcan AYDIN
MYO 
Bölüm Servis Dersleri

Öğr. Üyesi Derya  Yalçın




































































Sayfa 1/4


